SO GD-BT QUANG NGAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT QUANG TRUNG Pic 1ap — Ty do — Hanh phiic

SOAQ/KH-THPTQT
KE HOACH
- Céng tic kism tra ndi bo truomg hoc, nim hoe 2023-2024

Son Ha, ngayly thang 9 nam 2023.

l 1. CANCU

- Cén clr Luét gido duc s6 43/2019/QH14, ngay 14 thang 6 nam 2019;

- Cin cir Thong tu 32/2020/TT-BGDDT vé Diéu I¢ trudng trung hoc co 53,
trudng trung hoc phd théng va trudng phd théng c6 nhiéu cép hoc do B9 Gido duc
va Dao tao ban hanh (Piéu 18 truomg);

- Can cir van ban sb 03/VBHN-BGDDT ngay 23 théang 6 nam 2017 cua B
Gido duc va Pao tao v& viéc Ban hanh quy dinh vé ché do 1am viéc ddi véi gido
vién phd thong; Cin ¢t Théng tu s 16/2017/TT-BGDDT, ngay 12 thang 07 nam
2017 clia B Gido duc va Dao tao hudng din danh muc khung vi tri vigc 1am va

dinh muc sé luong ngudi lam viée trong cc co s& gido dyc phd thong cong lap;

- Cin cir Théng tu sb 20/2018/TT-BGDPT ngay 22/8/2018 cia B§ GD&DT
Ban hanh quy dinh chuén nghé nghiép gido vién co s& gido duc phé thong;

- Cén cir Thong tu s6 18/2018/TT-BGDPT ngay 22/8/2018 ciia B GD&DT
Ban hanh quy dinh vé kiém dinh chét luong giao duc va cong nhan dat chuén quéc
gia d6i véi truong trung hoc co sd, trudng trung hoc phd théng va trudong phod
théng c6 nhiéu cp hoc;

- Can cur Chuong trinh gido duc phé thong ban hanh kém Quyél dinh sb
16/2006/QD-BGDDT ngay 05/5/2006 ciia B§ Gido duc va Pao tao (QD 16);

- Cén cu Coéng vin s 3280/BGDPT-GDTTH ngay 27/8/2020 ciua Bd Gido
duc va dao tao vé viéc huéng din diéu chinh néi dung day hoc cap THCS, THPT
(Cv 3280)

- Can cir Théng tu s6 26/2020/TT-BGDBT ngay 26 thang 8 nim 2020 ciia Bé
Gido duc va dao tao vé viéc sira ddi, bo sung mot sé diéu cia quy ché danh gia,
xép loai hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc phé théng ban hanh kém
theo thong tu s6 58/2011/TT-BGDPT ngay 12 thang 12 nim 2011 cua bd trudng
bo gido duc va dao tao; (TT26/2020)

- Can cr Thong tu 13/2072/1"'1" BGDDT ngay 03 thang 08 nim 2022 ciia B
Giao duc va dao tao vé v1ec stra d6i Thong tr 32/2018/TT-BGDDT ngay 26 thang
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12 nam 2018 cia B$ Gido duc va dao tao Ban hanh Chuong trinh gido duc pho
thong (TT13/2022);

- Cain cit Théng tur s 22/2021/TT-BGDDT ngay 20 thang 7 ndm 2021 cia By
Gido duc va dao tao Quy dinh vé danh gia hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh
trung hoc phé théng; (TT22/2021); Céng van sé 1386/SGDPT-GDTrH ngay
08/8/2022 clia S& GDBT vé vidc huéng din dbi méi phuong phép day hoc va
kiém tra, d4nh gia mén Ngir van & truong phd thong;

- Cén cr cong vin s6 5555/BGDPT-GDTrH ngay 08/10/2014 cua Bo trudng
Bo Gido duc vi Do tao vé viée huong din sinh hoat chuyén mén ve d6i méi
phuong phap day hoc va kiém tra, dénh gid; t chirc va quan li cac hoat dong
chuyén mon clia trucmg trung hoc/trung tdm gido duc thuong xuyén qua mang;

- Cong vin sb 5512/BGDDT-GDTTH ngay 18/12/2020 cua Bo Gigo duc vé
viée xdy dyng va td chire thyc hién ké hoach gido duc nha trudng (Cv 5512)

- Chi thij sb 31/CT—TTg ngay 04/12/2019 ctia Thu tuéng Chinh phu vé g1a0
duc dao dirc, 16i sbng cho hoc sinh, sinh vién; (CT 31/2019) Quyét dinh 56
1076/QP-TTg ngay 17/6/2016 ciia Thia tudng Chinh phu vé viéc phé duyét Dé an
tdng thé phat trién gido duc thé chit va thé thao trudng hoc giai doan 2016-2020
va dinh huéng dén nam 2025;

- Can cir Quyét dinh 2457/QD- BGDPT ngay 23/8/2023 Ban hanh K& hoach
nhiém vu, giai phap trong tim nim hoc 2023 - 2024 ctia nganh Giao duc

- Cin ctr Quyét dinh sé 1188/QD-UBND ngay 08 théang 8 nim 2023 cua Uy
ban nhan dan tinh Quéang Ngai vé viéc ban hanh khung ké hoach thoi gian nim
hoc 2023-2024 déi véi gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thuong
xuyén tinh Quang Ngéi;

- Cin ctr cdng van sb6 1672/SGDPT-GDTrH ngay 14/8/2023 ciia S¢ Gio
duc va Pao tao Quang Ngii vé viéc huéng dan thyc hién nhiém vu gido dyc trung
hoc ndm hoc 2023-2024 (Cv 1672),

- Cin ctr Huéng din sb 91/TTr ngay 30/8/2023 clia Thanh tra S& GD-DT
Quang Ngi vé viéc huéng dan thure hién cong tic kiém tra ni bd trudng hoc ndm
hoc 2023-2024; '

- Cin ctr Ké hoach gido duc truong THPT Quang Trung, cic Quy ché do
Hiéu truong Truong THPT Quang Trung ban hanh trong nim hoc 2023-2024

Truong THPT Quang Trung xdy dung ké hoach cong tac kiém tra ndi bd

(KTNB) trudng hoc ndm hoc 2023-2024 nhu sau:
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II. MUC PiCH, YEU CAU, NGUYEN TAC CUA KIEM TRA

1. Muc dich

- Qua kiém tra nhim gitp Hiéu trudng va mbi td chirc, ca nhan trong nha
truong dénh gia ding tién db thyc hién ké hoach, nhiém vy, ddnh gié ding thuc
trang nha truéng, chi rd nhimg wu, khuyét diém ciia tap thé, ca nhan dé don déc,
thtic déy su phat trién bén vilng gop phén thuc hién muc tiéu ddi méi cin ban,
toan dién gido dyc va dio tao.

- La co s¢ gilp Higu trudng sip xép, bd tri doi ngii hop 1y, phat huy toi da
ndng lyc cia timg T4, c4 nhan trong don vi, dong thdi danh gia, xép loai vién
chirc, chuén ngh nghiép, xép loai thi dua trong nim hoc.

- Gép phén dam béo trat tu, ky cuong, ning cao chét luong va hiéu qua hoat
dong gido duc trong nha truong.

2. Yéu ciu

- Cong tdc KTNB truomg hoc duoc tién hanh thudng xuyén dé theo doi, xem
x€t, danh gia toan b cac hoat dong gido duc trong pham vi nha truong trén co so
kiém tra d6i chiéu véi cac quy dinh cia Luat Gido duc va cac vin ban phap quy
huéng dan thure hién nhiém vu cta cac co quan quan ly.

- Noi dung kiém tra phai kiém tra phai b4m sat nhiém vu trong tdm nim hoc;
td chirc kidm tra linh hoat', dam bao thiét thyc, hiéu qua, trong tam, trong diém,
ding quy dinh.

- Tang cudng cong tac xir ly sau kiém tra, nhdm ngin chin hoic kip thoi chan
chinh sai pham néu ¢é.

- Lép hé so kiém tra va luu trir hd so kiém tra ddy di theo huéng din.

3. Nguyén tic

- Kiém tra phai dam béo tinh chinh xé4c, khach quan, hi¢u qua; phan 4nh ding
thuc trang vé doi tugng kiém tra, tranh dinh kién, ca né, lam qua loa, hinh thirc;
kiém tra dugc té chirc thudng xuyén, kip thdi, theo ding ké hoach.

- Cong taic KTNB tai truong dugc thyc hién trén nguyén
tic: Thu trudng vira 13 chi thé kiém tra vira 13 déi tuong kiém tra.

III. NHIEM VU
1. Nhiém vu trong tim’

- Tiép tuc dbi méi cong téc quan ly gido duc, quan tri nha trudng theo huéng
chuyén nghiép, hién dai, tinh gon, hiéu luc, hiéu qua; diy manh ty chu, bio dam
vai tro kién tao dé phat trién gido duc, trach nhigm giai trinh, cong khai, minh
bach.
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- Thuc hién hléu qua Chu'(mg trinh giéo duc phé thong 2018 va 2006.
t - Tang cudng cOng tac chinh tri, tur tudng trong toan don Vvi.
- Néng cao chat lugng déi ngii nha gido va can bd quéan ly giao duc dap ung
yéu ciu ddi mai gido duc va dao tao.
i - Téang cudng cong tac gido duc thé chét, hoat dong thé thao, y té truong hoc;
|
r
|

bao dam an toan trudmg hoc, chii dong phong, chéng va img phé hiéu qua véi
| thién tai, dich bénh
'i‘ ~ DAy manh chuyén di sb, cai c4ch hanh chinh.
' Tiép tuc thue hién cac phong trio thi dua trong nganh gido duc.
Tang cudng cong tic thanh tra, kiém tra va xir 1y vi pham.

.- Tang cudng cong tac truyén théng gido duc.
2. Nhiém vu cu thé
- D6i méi qudn tri nha truong theo hudng tinh gon, hién dai, minh bach;

ting cudng thyc hién quy ché dan chii co s&, phét huy vai trd va tiéng néi tich
cuc, khoa hoc ctia d§i ngii nha gido trong trudng.

- Chu déng phong, chong va vmg phé hiéu qua véi thién tai, dich bénh:
Trién khai va t§ chirc thyc hién nhiém vu nim hoc 2023 - 2024 chi dong, linh
hoat dé thich tmg véi tinh hinh thién tai, dich bénh, vira bio dam an toan cho hoc
sinh, gido vién, vira ciing cb va nang cao chat lugng giéo duc. Trién khai hiéu qua
cong tic gido duc thé chit va y té truomg hoc, bao dam an toan truong hoc, phong
chéng dich bénh va tai nan thuong tich. Trién khai hiéu qua Chuong trinh “Sirc
khoe hoc duong giai doan 2021 - 2025”, Chuong trinh “Y té truong hoc trong céc
co s& gido duc mam non, phd thong gén véi yté co sd giai doan 2021 - 2025”; Pé
4n 1ong thé phat trién gido duc thé chit, thé thao trudng hoc giai doan 2016 - 2020,

két véi n6i dung mén hoc gido duc thé chat thugc Chuong trinh gido dyc phé
thong 2018.

- Tdng cuong cong tdc chinh tri, tu tuong trong toan don vj: Tang cudong
cong tac chinh tri, tu tuéng dbi vai can by, vién chirc va ngudi lao dong dé tao sy

| I - dinh huéng dén nam 2025; tiép tuc diy manh céc hoat dong thé thao hoc sinh gin

doan két, thong nhét trong toan truomg; Xay dung doi ngi nha gido va c¢an bd
quan ly gido duc guong mau, 14 tim guong cho hoc sinh noi theo., Day manh cong
tac gido duc ly tuong cach mang, tu tudng chinh tri, dao dirc, 16i song, k¥ ning
séng cho hoc sinh; tiép tuc ddy manh viéc hoc tap va 1am theo tu tuéng, dao dirc,
phong cach Hb Chi Minh; Tiép tuc diy manh xay dung van héa hoc duong, chi
trong x8y dung van héa img xir lanh manh, phat huy nhimg gi trj tich cuc vé
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thuan phong, my tuc, néu cao tinh thin tuong than, tuong 4i, doan keét. Nang cao
chat luong cong t4c gido duc quéc phong, an ninh.

- Phdt trién dgi ngii nha gido va cdn bé qudn ly gtao duc d4p {mg yéu ciu
déi moi gido duc va dio tao: Chu dong ra soat, bé tri, sip xép gido vién, nhan vién
phit hop véi didu kién thyc té nha truong. Trién khai bdi dudng thuong xuyén,
boi dudng nang cao nang luc quéan ly, giang day dap umg yéu cau chudn hiéu
truéng, chuin nghé nghiép gido vién.

- Thuc hién hi¢u qué 02 Chwong trinh gido duc phd théng: Trién khai
Chuong trinh gido duc phé théng 2018 déi véi 16p 10, 16p 11; Tip tuc trién khai
Chuong trinh gi4o dyc phé théng 2006 déi véi 16p 12. Chi trong ddi méi cong
tac quan 1y, quan trj trudmg hoc theo huéng phat huy tinh chii dong, linh hoat cia
nha truong va ning lie tu chi, séng tao cia té chuyén mén, gido vién trong viéc
thuc hign Chuong trinh gido duc phé théng. Ting cuong phdi hop gilra nha
truong, cha me hoc sinh va cac co quan, t chirc c6 lién quan tai dia phuong trong
qua trinh thuc hién ké hoach gi4o duc ciia nha truong. Tham gia thuc hién tét Ky
thi t6t nghiép trung hoc phé théng nam 2024.

- Dcfy manh chuyén déi s, cai cdch hanh chinh: Tang cuong chuyén déi s
va img dung cdng nghé¢ théng tin trong quén trj nha trudng, trong cong tac day va
hoc trén can cir c4c tiéu chi cia Quyét dinh 4725/QP-BGDPT niam 2022 vé Bj
chi s dénh gid mic do chuyén dbi sb cua co s& gido duc phd thong va gido duc
thudng xuyén. Pdy manh cai céch hanh chinh.

- Tdng cudng cong tdc thanh tra, kiém tra: Piy manh kiém tra cong tac
trién khai, t6 chirc thuc hién Chwong trinh Gido duc phd thong 2018; Kiém tra

viéc thuc hién nhiém vu giao duc, ph01 hop gido duc cia cac To, bd phan, Ban
churc nang trong nha truong.
- Day manh thuc hién cde phong trao thi dua: Tb chirc céc phong trao thi
dua thiét thuc, hiéu qua, phu hgp véi yéu ciu thuc tién tai Nha trudmg, cuy thé:
+ Vé tw twomg chinh tri, dao dire, I6i song, vin héa umg xtr: gin véi phong
trao thi dua do Thu tuéng ‘Chinh phu phét dong va viée “Hoc tap va lam theo 1
neong, dao dire, phong cdach Ho Chi Minh”
+ Vé chuyén mon: Day manh thuc hién phong trao thi dua Péi mdi, sdng
tao trong quan ly tét, glang day t6t va hoc tap tot theo Ké hoach 1374/KH-BGDPT
Bo Gido duc va Pao tao ban hanh vé thuc hién Phong trio thi dua "Péi mdi, sang
rao trong quan Iy, giang day va hoc tdp"” nganh Gido duc giai doan 2020-2025.
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+ Vé xdy dung méi truomg gido duc “Xanh - sach — dep — an toan” gin
voi cdc hoat dong cy thé tai don vi nhu: chim séc va gido duc hoc sinh chdm séc
vuon truong; gido duc hoc sinh vé phong chéng bao luc hoc dudng, phong ngira
tai nan thuong tich, tranh céc té nan x4 hoi... ’

+ Vé xdy dyumg “truong hoc than thién, hoc sinh tich cue” gin véi viéc to
chire céc hoat dong tur van tam Iy cho hoc sinh, hé trg hodc can thiép kip thoi cho
hoc sinh gip khé khin trong hoc tép va cudc sdng; ting cudng gido duc vin héa
tmg xir cho hoc sinh, t4 chirc cho hoc sinh tham gia cc hoat ddng: gido duc trai
nghiém, thé thao, vin nghé, cac cau lac bd, déi nhom,..

+ Vé phong trao thi dua “Ddn van khéo”: gfm vai cdc hoat dong van dong
hoc sinh ra 16p, ngn ngira hoc sinh b hoc; tur vn dinh huéng nghé nghiép cho
hoc sinh; tich cuc vén dong hoc sinh tham gia bao hiém y té hoc sinh....

- Tdang cuong cong tdc truyén théng gido duc: Théng qua cac budi hop giira
nha trudng véi cha me hoc sinh va cac Iuc lugng khac bén ngoai truong, thong
qua website truong, Nha trudng chu dong théng tin, truyén théng vé céc chu
truong, chinh séch méi clia nganh va viée trién khai thuc hién cac nghi quyét cua
Dang, Qudc héi, Chinh phii v& ddi méi cin ban, toan dién gido duc va dao tao.

IV.NQI DUNG KIEM TRA
1. Néi dung téng quat
- Viéc thyc hién nhiém vy dugc giao ciia can bd quan ly gido duc;
- Viéc thyc hién nhié{n vu dugc giao ciia nha gido, né nép té chirc, day hoc;
- Viéc thyc hién nhiém vy dugc giao cia nhan vién va ngudi lao dong;
- Hoat dong ciia T8, Nhém chuyén mén theo Bidu 1¢ nha truong;
-Hoat dong cua céc Ban: Vuodn truéng, Vin nghé, Thé duc thé thao, Thanh
tra nhan dan, Y té truong hoc, T6 tu van tim Iy hoc sinh trong nha truong;
- Hoat déng ctia cac Phong bd mén, Thur vién, Thiét bj truong hoc trong viée
quan ly, bao quan, sir dung va khai thic co s& vét chat va thiét bi day hoc.
- Hoat dong cua céc b phan tai chinh, vin thu, IT, bdo v¢, phyc wy.
- Viéc thyc hién quy ché déan chi & co ¢, tiép cong dan.
2. Kiém tra cdc hoat djng cia nha truomg
- Viéc thuc hién cac nhiém vu trong tdm cuia nganh trong ndm hoc 2023-2024,
= Viéc thuc hién nhi¢m vu nam hoc theo cac vin ban huéng din thye hién
nhiém vu ndm hoc cia S¢ GDPT.
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= Cong téc tiép cong dan, giai quyét khiu nai, giai quyét to cdo, xir Iy don
kién nghi, don phan 4nh va phong, chéng tham nhiing theo quy dinh;

~ Cong tac tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat.

~ Thuc hién cdc quy dinh khéc ctia phap luat vé gido duc.
3. Kiém tra hoat dong ciia td, nhém chuyén mon va cic by phan khac
3.1. Kiémtra hoat dpng ciia 15, nhém chuyén mon

- Viée x4y dyng, thuc hién ké hoach ciia &, nhém chuyén mén; ké hoach day
hoc timg bd mén.

- Chét lugng hoat dong ciia tb, nhém chuyén mén; sinh hoat chuyén mon;
thuc hién quy dinh v& bdi dudng chuyén mén nghiép vu, phét trién déi ngdl.

- Cong tac quan Iy chuyén mén: Thyc hién chuong trinh chinh kh(')zf, ngoai
gior [én 16p; kiém tra danh gia; bdi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yeu kém;
day bu, day thay; day thém hoc thém; cdc hoat dong trai nghiém, sang tao khoa
hoc k¥ thuét.

3.2. Kiém tra hogt dgng cdc by phin, Ban chirc nang
) Doi vdi cdc bg phin thupe Té Vin phong

- Ké hoach hoat dong nam hoc, K& hoach hoat dong thang, cong tac tuan;

Viéc thuc hién cac ké hoach, nhidm vu cong tac;

- Quan ly hé so, sb sach lién quan;

Viéc cong khai thi tuc hanh chinh & bang tin, trén website trudmg;

Thyc hién quy tic vin héa img xi, tinh than, thai d phuc vu ctia nhan vién,

Cu thé: Theo phu luc dinh kém

b) Doi vdi cic Ban chirc niing, cdc t6 tie vin, gidm thj:
- Ké hoach hoat dong nim hoc;
- Céc ké hoach hoat dong thang, cong tac tun;
- Hb so theo dai hoat dc}ng/déi tuong,
- Céc Béo céo danh gia hoat dong hang thang.
- Viéc td chire thyc hién céc ké hoach.
¢) Doivéi cdc phong hoc by mén
- Kéhoach quan Iy, bao dudng, sir dung, khai thac phong hoc theo nam hoc;
- No6i quy phong bd mén;
- Lich tryc phong b mon;
S6 quan ly danh myc tai san chung;
Danh muc thiét b day hoc hién cé;

Pugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

i

S6 theo ddi sir dung phong thuc hanh.
- Bdo cdo kiém ké tai san.
- Viéc bao vé, bao dudng thiét bi, may tinh.
- Phaét trién hoc lidu dién ti.
4. Kiem tra vigc thwe hién nhiém vu ciia gido vién
- Ho so cua gi4o vién theo Diéu 1é trudng hoc

¥ Ke hoach gido duc nam hoc;

+ K& hoach bai day;

+ So theo d&i va danh gia hoc sinh;

+ S& cht nhiém 16p (néu c6 chi nhiém 16p)

- Viéc thuc hién ndi dung churong trinh, ké hoach gido duc, quy dinh vé day
thém hoc thém trong va ngoai nha truong.

- Thyc hién d6i méi _phuong phap day hoc, ing dung cong nghé thong tin
trong day hoc, dbi mai kiém tra danh gia hoc sinh.

- Viéc sir dung thi nghiém, thuc hanh, thiét bi day hoc, viéc cai tién, tu stra
chita cac thiét bi day hoc, tu 1am d6 dung day hoc.

- Viéc tham gia sinh hoat to nhém chuyén mén, du gid, tham 16p.

- Thuc hién cac quy dinh vé dao dirc nha gido;

- Tham gja bdi dudng thudmg xuyén, tu hoc (du gio), tu bdi dudng dé nang
cao trinh d6 chinh tri, chuyén mon, nghiép vu;

- Cong tac chi nhiém, kiém nhi¢m khac,..

- Thuc hién cac quyet dinh, quy dinh, quy che cta don vi.

5. Kiém tra hoat dong hoc tip va rén luyén ciia hoc sinh

TT Noi dung Ty kiém tra Ngudi kiem tra
1| viéc thuc hién nhiém vu cua hoc | Hoc sinh, GVCN | TTND, Hiéu
sinh dugc quy dinh trong Piéu 1¢ trudng.
truong trung hoc.

2 | Viéc thuc hién ndi quy, quy dinh | Hoc sinh, GVCN | Gidm thj, PHT
cua trudmg, 16p, cac to chirc doan
thé trong nha trudng

3 | Vviée rén luyén cia hoc sinh thong Hoc sinh, GVCN | Giam thi, PHT
qua hoat dong tap thé, qua hoat

.| dong ngoai gio 1én lop
|_____________

i
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VI. CHUONG TRINH KIEM TRA CU THE:
a) Kiém tra dinh ky

e . A . A
Thoigian | Nidungkifmtra | DO t“f:f kiem Ghi chi
Thang |- Cac ké: hoach gido duc B Cic’ 40 .C M .
912023 |- Cécké hoach hoat S A A
dong . bd phén trong nha
i trudng
Cac Quyét dinh,
Thang | Muc 1. Kiém tra céc hoat fe lt“;?"h A
10/2023 | ddne clia nha p oat dong cua
Ong cua nha truong Hiéu trudng, Pho
Hiéu trudng i _
P Mue 3. Kiém tra viéc ik CI:A kler.rz
Thang x o 1ea " fh tra HO so gido
10/2023 thuc h1e_:n nhiém vu cla Gido vién vien:
gido vién i
i Tiét day
. Muc 3.1 Kiém tra hoat x X
Than R . S 2o ‘ .
10/2 02g3 ddng cuia t6, nhom IT\'I%'EI’U(Ing: T6 pho, Qua Ho so To
chuyén mén om truong
Théng Muc 3.2 Kiém tra hoat ;mu(glig ;ictgiir}l; Qua Ho so bd
11/2023 dﬁl’lg cac b6 thm, Ban % dp ) Hié phém, Ban churc
chirc néng mang cuge Hisu nang
. trudéng phan cong
Thén Muc 4. Kiém tra viéc
12 /202g.'3 thuc hién nhiém vu cia Giao vién Tiét day
gido vién
" Thén Muc 4. Kiém tra viéc
3 /202% thuc hién nhiém vu cia Giao vién Tiét day
gidovién
Muc 3.1 Kiém tra hoat 2 )
Than LT S : To trudng, To phd, .
5o | done cta d, nhm Nhom tnuimg | Qua H so T3
chuyén mon &
Th Muc 4. Kiém tra viéc . ~
T8 | thyc hignnhiém vucia | Gido vién Qua Ho so gido
gido vién VIl

b) Kiém tra thuomg xuyén, dot xuat

— Kiém tra thuong xuyén viéc thyc hién nhiém vu cia gido vién, nhan vién
duoc thuc hién bt ky thoi diém ndo trong thoi gian nim hoc 2023-2024;

— Kiém tra thudmg xuyén hang tuan noi dung & Muc 5. Kiém tra hoat dong
hoc tap va rén luyén cta hoc sinh;
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- Kiém tra dot xudt khi c6 déu hiéu vi pham phép luat, vi pham céc quy dinh,
quy ché ciia nganh Gido duc va don vj, kiém tra theo yéu cau ciia Hiéu trudng,
VIL. QUY TRINH THU'C HIEN KIEM TRA
1. Thanh lip Ban KTNB

Dau ném hoc, Hiéu trurémg ra quyét dinh thanh 13p Ban KTNB truomg hoc.
Truéng Ban, Thanh vién ban KTNB chiu trach nhiém kiém tra cdc néi dung cu
thé dugc néu trong quyét dinh phén céng nhiém vu kiém tra (Phu luc 1).

2. Xay dung ké hoach KTNB

Cén cir Diéu 1€, Quy ché hoat déng, cac vin ban huéng din ciia cAp c6 thim
quyén va dic diém cia don vi, Hiéu tmorng dinh huéng cho Ban KTNB xdy dung
ké hoach KTNB nim hoc.

Xay dyng K& hoach kiém tra chuyén d&, cha trong nhitng ndi dung sau:
Nhiém vu trong tdm ciia nam hoc; nhiém vu thuong xuyén; nhimg van dé dugc
du ludn x& hdi quan tam.

Ké hoach kiém tra clia ndm hoc theo thang c6 liét ké cac cudc kiém tra trong
nam hoc. Bién phap t5 chirc thuc hién kiém tra noi bg.

3. Quy trinh mgt cudc kiém tra
3.1. Chuin bj kiém tra
Can ctr vao ké hoach KTNB va tuy theo tinh hinh thuc té cia Truong, Hiéu
truémg ban hanh quyet dinh thanh Iap Té kiém tra, déng thi thong bao cho déj
tuong duoc kiém tra biét trudc it nhat 03 ngay (trir kiém tra dpt xudt); niém yét
cong khai lich, néi dung kiém tra.

3.2. Tién hanh kiém tra

- Thu thap théng tin, hd so lién quan dén néi dung kiém tra.
- Kiém tra thuc té theo cic ndi dung trong quyét dinh kiém tra.
- Trao doi, lam 16 ndi dung kiém tra, 14y ¥ kién phan héi cia t3 chirc, c4
nhan dugc kiém tra.
- Do chicu théng tin v6i chuin dénh gia dé khing dinh dtng, sai; nhan
xét, danh gia, kién nghi xir Iy nhimg thiéu sét, sai pham (néu c4).
3.3. Két thiic kiém tra

- Khi ket thic Iam viéc véi déi tuong kiém tra, Ban KTNB hoan thién hd
so, biéu mau, bién ban timg ndi dung kiém tra (bién ban kiém tra cdn ghi d&y du,
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cu thé, ¢6 chi ky cia nguoi kiém tra va doi twong dwgc kiém tra), xiy dung bdo
cdo két qud cude kiém tra.

- Can cir bo céo két qua kidm tra, Trudng ban théng bao két qua kiém tra,
quyét dinh xir Iy nhitng thiéu s6t, sai pham (néu cd) dén déi tuong kiém tra tai
phién hop co quan gan nhit; déng thi giao nhiém vu theo ddi, don dbc viée thuc
hién kién nghj trong théng bao két qu kiém tra.

4. Luwru trir ho so kiém tra

4.1. Ho so KTNB nim hoc gém:

- Quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB nim hoc, phan cong nhiém vu cic thanh
vién Ban KTNB;

-Ké hoach KTNB ném hoc; Quy ché KTNB;
- Hb so minh chl’mg clia cac cude kiém tra

+ Quyét dinh thanh 1ap T kiém tra; (Phu luc 2)
+ Ké hoach kiém tra, d& cuong;

+ Bién ban lam viéc; (Phu luc 3)

+ Bao cdo két qua cua T kiém tra; (Phu luc 4)
+ Thong bao két qua kiém tra, (Phu luc 5)

- Béo c4o so két, tong két cong tac KTNB trudng hoc.
4.2. Ho so KTNB truong hoc: duge Higu truémg luu trir theo quy djnh.

VIII. TO CHUC THUYC HIEN

1. Hiéu truong

- Ban héanh ké hoach kiém tra ndi bj truong hoc nim hoc 2023-2024:

- Trién khai thyuc hién c6 hiéu qua cong tic KTNB truong hoc tai don vij.

2. Pho Hiéu truéng

- Cin cir Quyét dinh phan cong nhiém vy cua Hiéu truong, Phé Higu truémg
thuc hién viéc tu kiém tra tién d§ hoan thanh cdng viéc, bdo cdo Hiéu trudmg mirc
d6 hoan thanh céng viéc.

- Kiém tra dinh ky, dot xuét viéc thyuc hién nhiém vu cua td chuyén mén,
viéc thuc hién nhiém vu gio vién theo cac Quy ché do nha truémg ban hanh, theo
cac quy dinh cua So Gido duc va dao tao Quang Ngii, theo cdc quy dinh cua Bo
Gio duc va Dao tao.

~ - Tham muu Hiéu tnréng viéc kiém tra hd so nha truong, kiém tra cdng tac
quan ly, quan tri nha trudmg.
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- 3. Truong Ban Thanh tra nhin din s o
- Tham muu Hiéu trudng viéc kiém tra hd so nha truong, kiém tra cong tac
quan ly, quan tri nha truong. ) 3
- Xay dung ké hoach thanh tra, kiém tra viéc thuc hién céc nhigm vy ndm
hoc.
4. Tb trudmg _
- Thy hién viéc tu kiém tra tién d9 hoan thanh cdng vi¢c cua To.
- Thuec hién viée ty kiém tra hd so chuyén mén cia To, nhém bo mén.
- Xay dung ké hoach kiém tra dinh ky viéc thuc hién nhiém vy cua gido
vién (trudc 30/9/2022).
~ Béo cao so két cong tac KTNB té trong hoc ky I trude ngay 20/01/2023.
- Bio cAo thng két cong tac KTNB td trong ndm hoc trudc ngay 25/5/2023.
(Phu luc 6)

. - Chiu su kiém tra cGia thinh vién Ban KTNB trudng, cia lanh dgo truong,
thanh vién c4c doan kiém tra, thanh tra S6 GD-DT vé viéc thue hién nhi¢m vy cua
T4 chuyén mén theo quy dinh ctia Diéu 1¢ nha truéng va céc nhi¢m vu khéc do
Hiéu trudng phén cong.

5. Gido vién

- Thyc hién viéce tu kiém tra hd so chuyén mén cta cé nhan.

- Chiu sy kiém tra cia Té trudng, thanh vién Ban KTNB, cua lanh dao
trudng, thanh vién cac doan kiém tra, thanh tra S GD-DT vé viéc thyc hién nhi¢m
vu cia gido vién, viéc thyc hién nhi¢m vy cua vién chirc va cic nhi¢m vy khic do
Hiéu truéng phén cong.

6. Nhan vién

- Thuyc hién viéc tu kiém tra hd so chuyén mén cua ¢4 nhan.

- Chiju sy kiém tra cia T truong, thanh vién Ban KTNB, cia lanh dao
trudng, thanh vién cac doan kiém tra, thanh tra S6 GD-DT vé viéc thyc hi¢n nhi¢m
vu do Tb trudng, lanh dao trudmg giao, viée thyc hién nhiém vu cia vién chire,

7. Ché d9 thong tin, bio cdo v6i S& Gido duc va Pao tao

- Thue hién ché dd bao cdo dinh’ ky, béo co djt xuét vé S& GDPT (qua
Thanh tra S6) 01 ban cimg c6 déng du d6 cia don vi va ban mém qua email:
thanhtraso@quangngai.edu.vn.

-Guri nop Ké h'OE.lCh kiém tra ndi by ndm hoc truée ngay 15/9/2023.

- Bdo cdo so két cong tic KTNB hoc ky I trude ngay 22/01/2024.

- Béo céo tong ket cong tic KTNB ndm hoc trurde ngay 10/6/2024.
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- , A X . - b " S 5 . A .. - A 2 a.
-Bdo cdo dot xuit khi dugc yéu cau va khi c6 vu viéc dic biét xay r

Trén day 1a ké hoach kidm tra néi bé truong hoc nim hoc 2023-2024, dé
' nghi can b, gido vién, nhan vién thuc hién ¢6 hiéu qua./.
|

' Noi nhgn: KT. HIEU TRUONG
| = Thanh tra S¢ GD-DT Quang Ngii (¢/d);
. = HT, cac Phé HT;
- TTCM, CTCP, BTPTN;
- Cac Trucng Ban CN;
- Niém yét bang tin, Website;
- VT (luu).
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