SO GD&DT QUANGNGAI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT QUANGTRUNG Péoc 1ap- Tw do-Hanh phiic
S634/0P-THPTQT _ Son Ha, ngay/3thdng 10 nam 2022
QUYET PINH
V/v ban hanh Quy ché chuyén mén
Niim hoc 2022-2023

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC PHO THONG QUANG TRUNG

Can ot nhiém vy, quyén han cua Hiéu truong trong “Piéu 1§ truong trung
hoc co s&, truong trung hoc phd thong va trudng ph6 thong c6 nhiéu cép hoc” ban
hanh kém theo Thong tu sb: 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua Bo truong
B0 Giao duc va Pao tao;

Thong tu 39/2013/TT-BGDDT ngay 04 thang 12 nam 2013 cua B¢ Giao
duc va Pao tao vé viéc huéng dan thanh tra chuyén nganh trong linh vuc giao
duc;

Cin cir ké hoach gido duc trurong THPT Quang Trung nam hoc 2022-2023.

QUYET DINH:

Pidu 1. Ban hanh Quy ché chuyén mén ciia THPT Quang Trung, nam hoc
2022-2023 (Quy ché dinh kém).

Pidu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ki.

Piéu 3. Céc bd phan, c4 nhin thudc truong THPT Quang Trung chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu Dbiéu 3; r
- HT, cac PHT;
- CTCP, BTDT, TTCM;
- Ban KTNB;

VT(luu);
- Website truong.

Nguyén Tan Phuéc
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I. CAN CU XAY DUNG QUY CHE

- Can cir Luat gido duc s 43/2019/QH14, ngay 14 thang 6 nim 2019;

- Can ctr Thong tu 32/2020/TT-BGDDT vé Piéu 1¢ truong trung hoc co s0,
truong trung hoc pho théng va truong phé théng c6 nhiéu cap hoc do Bo Gido duc
va Dio tao ban hanh (Diéu 1¢ truong);

- Céan cr van ban s6 03/VBHN-BGDBT ngay 23 thang 6 nam 2017 cia Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc Ban hanh quy dinh v& ché dé 1am viéc déi véi gido
vién pho thong; Cén ctr Théng tu s6 16/2017/TT-BGDDT, ngay 12 thang 07 nam
2017 cua Bo Gido duc va Pao tao huéng dan danh muc khung vi tri viéc lam va
dinh mirc sb lwgng ngudi 1am viée trong cac co s& gidgo duc pho thong cong lap;

- Can ctr Théng tu s6 20/2018/TT-BGDPT ngay 22/8/2018 cua Bo GD&PT
Ban hanh quy dinh chuan nghé nghiép gido vién co s gido duc phd thong;

- Can cr Théng tu s6 18/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 cua B GD&DPT
Ban hanh quy dinh vé kiém dinh chét luong gido duc va cong nhan dat chuan quéc .
gia dbi voi truong trung hoc co s, truong trung hoc phd théng va truong phd
théng c6 nhiédu cip hoc;

- Cén cir Chuong trinh gido duc phd théng ban hanh kém Quyét dinh sé
16/2006/QD-BGDDT ngay 05/5/2006 ciia B4 Gi4o duc va Pao tao (QD 16);

- Céng vin s6 4612/BGDDT-GDTTH ngay 03/10/2017 huéng dan thuc hién
chuong trinh gido duc phé théng theo dinh hudng phat trién ning luc va phim
chat hoc sinh tir ndm hoc 2017-2018 (CV 4612);

- Can ctr Cong vin s6 3280/BGDPT-GDTTH ngay 27/8/2020 cia Bd Gido
duc va dao tao vé& viéc huéng dan diéu chinh ndi dung day hoc cép THCS, THPT
(Cv 3280)

- Cén ctr Théng tu s6 26/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 8 nam 2020 cia Bo
Gido dyc va dao tao vé viée sira dbi, bd sung mét sé diéu cta quy ché déanh gia,

xép loai hoc sinh trung hoc co s6 va hoc sinh trung hoc phé théng ban hanh kém
theo thong tu s6 58/2011/TT-BGDDT ngay 12 thang 12 ndm 2011 cta bd truéng
bo gido duc va dao tao; (TT26/2020)
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- Can cir Thong tu 13/2022/TT-BGDDT ngay 03 thang 08 nim 2022 cua Bo
Gi4o duc va dao tao vé viéc stra dbi Thong tu 32/2018/TT-BGDDT ngay 26 thang
12 nam 2018 cta B6 Gido duc va dao tao Ban hanh Chuong trinh gido duc pho
thong (TT13/2022);

- Can cir Thong tu s6 22/2021/TT-BGDDT ngay 20 thang 7 nim 2021 ctia B
Gido duc va dao tao Quy dinh vé dénh gia hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh
trung hoc phd thong; (TT22/2021); Cong vin s 1386/SGDPT-GDTrH ngay
08/8/2022 cta S& GDPT vé viéc huéng dan déi moéi phuong phép day hoc va
kiém tra, danh gid mén Ngit vin & truong phd théng;

- Can ctr cong vin s 5555/BGDDT-GDTrH ngay 08/10/2014 cua BJ truong
B Gido duc va Dao tao vé viéc hudéng dn sinh hoat chuyén mén vé déi méi
phuong phip day hoc va kiém tra, danh gia; td chirc va quan li cac hoat dong
chuyén mén ctia truong trung hoc/trung tim gido duc thuong xuyén qua mang;

- Céng vén s6 5512/BGDDT-GDTTH ngay 18/12/2020 clia B6 Gido duc vé
viéc xdy dung va t6 chirc thyc hién ké hoach gido duc nha truomg (Cv 5512);

- Chi thj s0 31/CT-TTg ngay 04/12/2019 ctia Thii twéng Chinh phu vé gido
duc dao dc, 16i séng cho hoc sinh, sinh vién; (CT 31/2019); Quyét dinh sb
1076/QD-TTg ngay 17/6/2016 ctia Thii tuéng Chinh phu vé viée phé duyét Pé an
téng thé phét trién gido duc thé chat va thé thao truong hoc giai doan 2016-2020
va dinh huéng dén nam 2025;

- Quyét dinh s6 1074/QD-UBND ngay12 thang 8 ndm 2022 ctia Uy ban nhan
dén tinh Quang Ngai vé viéc ban hanh khung ké hoach thoi gian nam hoc 2022-
2023 di v6i gido duc mam non, gido duc phd thdng va gido duc thudng xuyén
tinh Quang Ngai;

- Cin cir céng van sé 1404/SGDPT-GDTrH ngay 10/8/2022 ctia S& Gido duc
va Dao tao Quang Ngii trién khai thuc hién chuong trinh gido duc ndm hoc 2022-
2023 (Cv 1404); Cin ctr cong van sd 1503/SGDDT-GDTrH ngay 25/8/2022 cua
S&¢ Gido duc va Pao tao Quang Ngii vé viéc huéng dan thue hién nhiém vu gido
duc trung hoc ndm hoc 2022-2023 (Cv 1503);
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CHUONG L
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1.Pham vi, déi twong thue hién
Quy ché nay quy dinh ndi dung thuc hién nhiém vu giang day cua can bo,
giao vién, cac t6 chuyén mén, b phén dugc giao nhiém vu chuyén mén trong tat
ca cac hoat dong gigo duc cta truong THPT Quang Trung (huyén Son Ha, tinh
Quang Ngai).
Pidu 2. Muc dich yéu cau
Quy ché chuyén mén 1a co so dé Hiéu trudng nha truong, Pho hiéu truong
duoc giao giup Higu truong t6 chirc thyc hién nhiém vu gidng day va danh gia
mirc do thuc hién nhiém vu chuyén mén cua can b, giao vién trong mdi tuan,
thang, ki va nam hoc.
L& cin ot dé danh gia, xép loai can bé, gido vién theo hudng dan cta B
Giao duc va Dao tao;
T4t ca can bd, gido vién ¢ trach nhiém thyc hién nhimg ni dung quy dinh
trong quy ché nay.
CHUONG II
NOI DUNG QUY CHE
Piéu 3. T6 chuyén mén trong nha truong
1. Nhirng quy dinh d6i voi t6 chuyén mon
1.1.Co céu to chirc o
Té chuyén mén duoc thanh 14p theo quy dinh trong Piéu 18 trudong trung
hoc ctia Bo trudng Bo Gi4o duc va Dao tao;
Té chuyén mén chiu su quan ly va chi dao ctia Hiéu truong.
T6 trudng, T6 phé chuyén mon, nhém trudng bd mén do Hiéu truong b6
nhiém vao dau moi ndm hoc. '
Nha truong co cAu thanh 04 t6 chuyén mén nhu sau:
1/ Toan-Hoa-Tin ¢6 01 Té trudmg va 01 T6 phé.
2/ Ly-Sinh-Cdng nghé 6 01 Td truong va 01 To pho.
3/ Si-Dia-GDCD-TD-QP  c6 01 T6 truémg va 01 T phé.

4/ Vian- Ngoai ngit c6 01 T trudng va 01 T6 pho.
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1.3.Nhiém vu ciia 5 chuyén mon
a. Chu dong xay dung ké hoach day hoc va gido duc theo chuong trinh mén
hoc, hoat ddng gido duc thuée chuyén mén phu trach theo tudn, thang, hoc
ky, nam hoc; phéi hop v6i cac t6 chuyén mén khac xdy dung ké hoach gido
duc ctia nha truong.
b. Pé xuit lura chon sach gido khoa, xuét ban pham tham khao dé st dung trong
nha truong theo quy dinh ctia B truong Bo Gido duc va Pao tao.
¢. Thuyc hién ké hoach gido duc cua td chuyén mén theo ké hoach giao duc cua
nha truong da dugc hoi dong truong phé duyét.
d. Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo chuin nghé nghiép gido vién co
sO gido duc pho théng theo quy dinh ctia B trudng B Gido duc va Dao tao.
d. Tham gia bdi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach ctia té chuyén
mon va ctia nha truong.

e. Thyc hién cac nhiém vu khac do hiéu truéng phén cong.

1.4.Ché dp hoi hop

- T6 chuyén mén t6 chitc sinh hoat chuyén mon it nhat 01 ldn trong 02 tuin
va c6 thé hop @6t xuét theo yéu cau cong viéc hogc khi hiéu trudng yéu cau.

) chuyén mén hoat dong theo nguyén tic dan chu, ton trong, chia sé, hoc
tap, gilp d& lan nhau giita cdc thanh vién dé phét trién néng luc chuyén mén.

- Thanh vién t6 chuyén mén du hop ddy di, diing gid hop;

- Chu tri hop t6 chuyén mén 1a Té truong chuyén mén hodc ngudi do Té
truong chuyén mén iy quyén;

- Chti tri bubi sinh hoat nhém chuyén mén la Nhém truéng bo mén;

1.5.Hob so ciia 16 chuyén mon gom
a. Ké hoach gido duc ciia 6 chuyén mén
- Xay dung theo nam hoc;
- T ghép, c6 nhiéu nhém chuyén mén thi mdi nhém chuyén mén ¢6 01 K&
‘hoach gido duc ndm hoc.
b. S6 ghi chép noi dung sinh hoat chuyén mon.
- S6 sinh hoat chuyén mén theo mau quy dinh ctiia S6 GD-PT Quéng Ngii.
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_ Céc bién ban can ghi rd cac ndi dung trong qud trinh thao ludn, théng nhat
chuyén mon.
_ M3 bién ban ¢6 day du chir ky cia thu ky cude hop va chu tri cude hop.
Piéu 4. Nhirng quy dinh déi vi to tredmg chuyén mon, T6 ph6, Nhom
truong chuyén mon
1. Nhiém vu cua to trwong chuyén mon

a) Chiju sy 1anh dao chi dao truc tiép cuia Hiéu truong hoac cac Pho Hiéu
trrémg duoe Hiéu trudng ity quyén. Chiu trach nhi¢m chinh truée Hiéu truong
vé chat lugng chuyén mén cua t6, vé duy tri hoat dong cua td, vé cong tac
giang day cua timg thanh vién trong t6. Quan ly, kiém tra viéc thuc hién quy
ché chuyén mon cua gido vién.

b) Tham gia hop voi Ban Giam hiéu, didu hanh hop to chuyén mén theo
quy dinh, két hop v6i nhom truong chuyén mon phan cong cong viée cho cac
té vien thuc hién nhing chi dao chuyén mén cua Hiéu trudng, thuc hién tbt
ké hoach nam hoc.

¢) Hang tudn kiém tra, don doc viéc ndp Ké hoach bai day (Gido an) va
Bio giang cla cac thanh vién trong to trén Hé théng duyét gido an dién tir cua
truong (Google Driver). Hiéu truong phan cong trach nhiém cho t6 trudng,
nhém trudng chuyén mon kidm tra chat lugng gido an, phé duyét vao cudi
giao an va bao cao dinh ky trong cudc hop Lién tich. Nha truong sé kiém tra
dot xuét trén hé thong.

d) Xay dung cac ké& hoach thuc hién nhiém vu dang quy dinh, dung thoi
gian, c6 bao cho tong két cac noi dung do khi Hiéu trudng yéu cau. Chiu trach
nhiém chinh v hd so chuyén mon cua t6.

e) Phéi hop voi Pho Higu truéng phu trach chuyén mén phan cong day thay
cho t6 vién khi t& vién duoc Hiéu truong ddng y nghi day co6 thoi han.

f) Panh gia xép loai gido vien theo cac ti€u chuén va tiéu chi cta nha
truong, tham muu cho Hiéu truong trong cong téc thi dua khen thuong thuoc
t& minh quan 1y, kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mon cua tb vién khi
théy bat thudmg cén bao céo Hicu truomg Xt 1y.

¢) Ciing nhom truong chuyén mon dam bao dy gid toi thidu 01 tiét/gido

vién/nam hoc.
h) Thuc hién cac hoat dong khéc khi dugc Ban Giam hiéu phén cong.
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2. Nhiém vu ciia Té Pho chuyén mon, Nhom truwong chuyén mon

a) Chiu sy lanh dao chi dao truc tiép ciia Hiéu truéng hodc cac Phé Hiéu
truong duoc Higu trudng ty quyén. Dy céc cude hop héi dong chuyén mén.
Xdy dung céc ké hoach ctia nhém chuyén mén, phan cong day thay cho GV
trong nhém, hogc trong Té néu TTCM yéu cau.

b) Biéu hanh hop Té néu dugc TTCM lly quyén, chu tri hop nhém phu
trach.

c) Két hop cung t6 truéng chuyén mén thyc hién t6t nhiém vu nam hoc.

d) Kiém tra, dén dbc viéc ndp gido 4n cua gido vién trong nhém chuyén
mon trén phan mém duyét gido an dién tir ctia truong. (néu duge su phéan céng
cua TTCM).

¢) Nhom truéng chuyén mén c¢6 nhiém vy chi tri sinh hoat chuyén moén
cua nhém, du gid gido vién trong nhoém theo quy dinh.

3. Quyén han ciia t6 truwong chuyén mon

a) Quyén quan ly, diéu hanh c4c hoat dong cua td: Lap ké hoach, phén cong
nhig¢m vy, triéu tip gido vién, hoi ¥, hop té chuyén mén.

b) Quyén quyét dinh céc noi dung sinh hoat t6 trén co sé cac ké hoach.

c) Quyén theo ddi, dén dbc, nhic nhd, dong vién va kiém tra thuc hién cac
nhiém vu cta cic thanh vién trong td, giup Higu trudng c6 co s& danh gia
gido vién mot cach chinh xac.

d) Quyén dugc tham du cac cude hop, héi nghi chuyén mén c6 lién quan
dén chuong trinh ctia cdc mén, cua to khi cfip trén td chirc.

e) Quyén duge wu tién bdi dudng vé chuyén mén do S& GD&PT té chic.
Pugc hudng cac ché d6 chinh sich vé mit vat chit va tinh thin theo céc vin
ban phép luét hién hanh. Quyén tu vén, dé xuét véi Hiéu truéng nhimg van
dé vé chuyén mén.

f) Quyén tham gia vao Hoi dong thi dua - khen thuong cua nha truong, la
mét trong nhimg thanh vién chinh thirc ctia Hoi dong.

Diéu 5. Nhirng quy dinh dbi véi gido vién
1. Nhiém vu cia giao vién
1.1 Gido vién by mon
a) Thuc hién nhiém vu td chitc cac hoat dong day hoc, gido duc theo ké hoach
gido dyc ctia nha trudng va ké hoach gido duc ciia té chuyén mén; quén Iy hoe
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sinh trong cac hoat dong gido duc do nha trurdng to chirc; tham gia cac hoat
déng chuyén mén; chiu trach nhiém vé chét luong, hiéu qua gido dyc.

b) Trau dbi dao dirc, néu cao tinh than trach nhigm, gifr gin phém chét, danh
du, uy tin cia nha giao; guong mau trudc hoc sinh; thuong yéu, dbi xir cong
bing va ton trong nhan cach cua hoc sinh; bao vé cac quyén va lgi ich chinh
dang cua hoc sinh; doan két, gitip d& dong nghiép.

¢) Hoc tap, rén luyén dé nang cao strc khée, trinh do chinh tri, chuyén mon,
nghiép vu, d6i méi phuong phép day hoc, gido duc.

d) Tham gia tap hudn, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu.

e) Thuc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh ctia phap luat va cua nganh
Giao duc, cac quyét dinh cua hiéu truéng; thuc hign nhiém vu do hiéu truong
phan cong, chiu sur kiém tra, danh gia ctia hiéu trudng va cac cip quan ly gido
duc.

/) Phéi hgp véi Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Hoi Lién hiép
Thanh nién Viét Nam, gia dinh hoc sinh va cac t& chirc x4 héi lién quan dé to
chirc hoat dong giao duc.

g) Thuc hién cac nhi¢m vu khac theo quy dinh cua phap luat.

o Mpt sé npi dung lwu y doi voi gido vién by mon:
- Xay dung Ké hoach giao duc ctia ca nhan trén co sO K& hoach gido duc nha

truong, trinh Hiéu truéng phé duyét vao dau nam hoc.
- Soan Ké hoach bai day (giao an), chuén bi thiét bi day hoc, thi nghiém (néu

c6) theo quy dinh trudc khi 1én 16p.
_ Néu day cham chuong trinh phai c6 ké hoach day bu kip thoi, tranh dé don

cubi ki hodic cudi nam.
- Khi ban giao 16p cho gido vién khac phai ban giao ding tiét theo tién do

chuong trinh;
- Lén lép ding gio, khong tyr tién bo gio, khong bo budi day, khéng nho

nguoi day thay, khong day thay cho nguoi khéc khi chua c6 ¥ kién dong y cua

Hiéu trudng, Phé hiéu truéng phu trach chuyén mon.
- Thuyc hién tt viéc ghi, nhén xét va danh gia gio day day du trong So ghi

dau bai hing ngay. :
- Ghi diém vao Sé diém c4 nhan, nhap diém 1én hé théng Smas theo quy che

st dung s diém dién tr Smas;
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- Thuyec hién dﬁy da va ding tién do viéc ky xac nhan diém trong hoc ba, vao
diém sai phai thyc hién stra diém theo quy dinh (Béo cdo vdi Hiéu truong, khi
du::_rc Hiéu truong déng ¥, nhan vién IT giam sat viéc gido vién sira diém trén hé
thong SMANS).

- Kiém tra, danh gia (cin ct théng tu 26/2020 sira dbi va bd sung thong tur
58/2011; Thong tw 22/2021) cham va tra bai theo ding quy dinh, ding tién do.
Khi chim bai kiém tra phai nhén xét cu thé dé hoc sinh biét ma stra chira;

- Tham gia tich cuc viéc bodi dudng hoc sinh gioi khi dugce phan cong;

- Gido vién bd mon chu dong phu dao hoc sinh ¢6 hoc luc yéu kém & bo mon
trong 16p minh phu trach dé nang cao chét lugng hoc tip cua hoc sinh.

- Tich cuc du gio dong nghiép dé bdi dudng va ning cao trinh d6 chuyén
mon, nghiép vu su pham.

- Tich cyc tham gia phong tréao lam dd dung day hoc va viét sang kién kinh
nghiém. Mdi gido vién phai du gitr va diang ky day du gid theo quy dinh. 100%
céc tiét thue hanh phai duge thuc hién nghiém tic, st dung ¢6 hiéu qua PDDH
va dung cu thi nghiém theo dac thu bé mon;

- DPam béo c6 du hd so chuyén mén theo yéu cau. Tich cuc tham gia cac hoat
ddng ctia t6, nhom chuyén moén va nha trudng;

- Phén dau dat hodc vuot chi tiéu bd mén ma Nghi quyét cong chirc vién chiic
va Ké hoach gido duc c4 nhén da dé ra & dau nam hoc.

- Trau ddi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, giit gin pham chét, danh
du, uy tin cua nha gido;

- Thuc hién cac quyét dinh cta hiéu trudng; thuc hién nhiém vu do hiéu
trudng phan cong, chiu su kiém tra, danh gia ctia hiéu trudng va céc cap quén ly
giao duc.

1.2. Gido vién chu nhiém
Gi4o vién chi nhiém ngoai cic nhiém vu quy dinh nhu gido vién by mon,
con c6 nhimg nhiém vu sau day:

a) Xay dung ké hoach cac hoat dong gido duc thé hién rd muc tiéu, ndi dung,
phuong phap gido duc bao dam tinh kha thi, phtt hop v6i déc diém hoc sinh, véi
hoan canh va didu kién thuc té nhim thic diy su tién bd cla ca 16p va cia timg
hoc sinh;

b) Thuc hién cac hoat dong gido duc theo ké hoach da xay dung;
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¢) Phdi hop chit ch& véi gia dinh hoc sinh, véi céc gido vién by mon, Poan
thanh nién Cong san Hd Chi Minh, cac to chirc x hoi co lién quan trong viéc ho
tro, giam sét viéc hoc tép, rén luyén, hu’ong nghiép cua hoc sinh 1ép minh chu
nhiém va gép phan huy dong céc nguén luc trong cong déng phat trién nha
truong;

d) Nhan xét, danh gia va xép loai hoc sinh cudi ky va cubi nam hoc; dé nghi
khen thuong va ky luat hoc sinh; dé ngh1 danh séch hoc sinh duoc 1én lop thang,
phai kiém tra lai, phéi rén luyén thém vé hanh kiém trong ky nghi he, phai ¢ lai
16p; hoan chinh viéc ghi so6 diém va hoc ba hoc sinh;

e) Béo cdo thudng ky hodc dot xuat vé tinh hinh cua 16p v6éi Hiéu trudng.

o Mot s6 ndi dung lwu y doi voi gido vién 1am cong tac chi nhi¢m:

- Tim hiéu day di thong tin co ban cta hoc sinh, ghi vao Sb chu nhiém céc
thong tin ciia hoc sinh trong 1op vé moi mit dé c6 bién phéap t0 chire gido duc sat
dbi tuong, nham thac day su tién bd cua tat ca hoc sinh trong 16p;

- Cap nhat ddy du, chinh x4c thong tin hoc sinh ctia 16p minh vao H¢ thong
SMAS & mbi dau nam hoc (Trudc ngay 20 thang 9 hang nam).

- Cung v6i Vin phong trudng quén ly Hoc ba hoc sinh.

- Trong Ké hoach gi4o dyc cua ca nhén thé hién rd duge “ndi dung cong tac
chti nhiém 16p”: dam bao c6 tinh kha thi véi dac diém thuc té cua d6i tuong hoc
sinh & 16p.

- Thudng xuyén lién hé véi cha me, ngudi dai dién hop phép ctia hoc sinh dé
lam tdt cong tac phéi hop gido duc hoc sinh theo Luat Gido duyc.

- Chu déng, tich cuc phéi hop v6i Doan truong, voi gido vién bo moén, voi
Ban nir cdng nha truong, voi cac td chirc chinh tri - x4 hi c6 lién quan dé lam
tdt cong tac gido duc hoc sinh;

- Soan gido 4n Hoat dong ngoai gidr 1én 16p (16p 11, 12), t6 chirc va diéu hanh
tiét sinh hoat ngoai gi® 1én 16p ddi v6i 16p minh phu trach theo sy phén cong cta
Hiéu truong. Pam bao theo ding céc chu dé hang thang va du sb tiét quy dinh;

- Quanly tdt viée sinh hoat cia hoc sinh trong cac tiét sinh hoat tap thé nhu
chao cd, khai giang, hdi thao, hdi nghi, hoc tap chuyén dé...; to chirc va diéu
hanh tdt tiét sinh hoat cudi tuan (16p 11, 12).

- Tich cuc tu van - huéng dan cho hoc sinh truc chio c& dau tuén, diéu hanh
16p trong cac budi lao dong, xép loai thi dua ctia hoc sinh trong 16p theo thang,
hoc ky va cudi nam;
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- Gido duc, kiem diém hoc sinh vi pham nodi quy nha truong (Kiém diém cd
nhan, nhdc nhé, phé binh, khién trach hoc sinh. KHONG t6 chirc phé binh, kiém
diém trude [6p, truce toan truong)

- Nhén xét, danh gi4 va xép loai hoc Iyc va hanh kiém cia hoc sinh & Cudi
ki hoc va Ca nim theo quy dinh hién hanh ctia Bo Gio duc va Do tao. Hoan
thanh viéc ghi nhan xét hoc ba hoc sinh trén SMAS (ké ca sau khi c6 két qua thi
lai va rén luyén he);

- D& nghij khen thuéng, dé nghi muc ki luat hoc sinh, dé xuit danh séch hoc
sinh dugc 1én 16p thang, phéi thi lai, phai rén luyén hanh kiém trong heé, phai &
lai lop.

- Bdo c4o (hodc dot xuat néu ¢6) vé tinh hinh hoc tap, rén luyén va tu dudng
ctia hoc sinh 16p minh véi Hiéu truong. Lam tét cong tic tham muu, gitp Hiéu
trudng dé ra cac bién phéap nham phéi hop tot gilta nha truong — gia dinh — xa
hdi trong viéc giang day va gido duc hoc sinh.

1.3. Gido vién kiém nhiém cong tic Poan thanh nién Cong san Ho Chi Minh
L4 gido vién trung hoc dugc bdi dudng vé cong tic Poan thanh nién Cong
san H6 Chi Minh; C6 nhiém vu t6 chire, quan ly cac hoat dong clia td chirc Poan
trong nha truong. Giang day cac mon hoc dung chuyén nganh, t6 chire thuc hién
cac ndi dung gido duc co6 lién quan.
1.4. Gido vién kiém nhiém cong tac tw viin cho hoc sinh
La gido vién trung hoc duge dio tao hodc bdi dudng vé nghiép vu tu vén;
c6 nhiém vu tu van cho cha me hoc sinh va hoc sinh dé gitp cac em vugt qua
nhimg khé khin gip phai trong hoc tép va sinh hoat. Giang day cac mon hoc
ding chuyén nganh, td chirc thuc hién céc ndi dung gido duc co lién quan.
2. Quy dinh vé ho so gido vién.

(1) Ké hoach gido duc cia gido vién (trong dé Bdo giang la KHGD thuc té

hang tuan)

(2) K& hoach bai day (Gido dn-bai soan).

(3) S6 theo ddi va danh gié hoc sinh (S6 diém )
(4) Sé chu nhiém (vdi gido vién lam cong tdc chit nhiém 16p)

3. Quy dinh vé xin phép nghi va ban giao chuyén mén
3.1. Gido vién dwoc tam nghi day bao gom cdc truong hop:
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quy dinh, c6 van ban dé nghi nghi day
m, dau thi sau khi nhap vién, gido vién
khi duoc béc si tu van, gido

- Nghi theo ché do do Luét lao dong
va dugc Hiéu truong dong y. Nghi do 6
hodc ngudi nha phai béo ngay Vol Tb truéng, sau
vién phai giri gidy xin phép — ghi 10 thoi han nghi.

- Nghi do di cong tac: phai ban giao chuyén mén ¢
gian bat dau dugc phén cong di cong tac;
ho nhing gido vién dugc
én cung bo

ho t6 trudng cham nhat

trude 1 ngay so voi thoi
- Tb trudng chiu trach nhiém phan cong day thay ¢
nghi theo ché do, dam bao céan b1 sb luong tiét day gitra cac gido vi

mén trong to.
3.2. Gido vién nghi day voi cdc ly do khac:
_ Phai duogc sy dong ¥ ctia Higu truong.

Picu 6: Quy dinh vé viée ghi chép cac loai hd so chuyén mon chung

1. S& ghi dau bai
Piu nim hoc, gido vién chi nhiém nhén 02 S ghi dau bai tir van phong
truomg, gdm: 01 S ghi dau bai budi sang va 01 Sb ghi dau bai budi chiéu.
Thuc hién ghi thong tin vao 4 ghi dAu bai theo ding huong dén ¢ trang bia
sau s6 ghi dau bai, voi cac yéu cau cu thé sau:

o Gido vién chit nhigm (GVCN):
(1) Trang bia, trang ké bia: GVCN ghi day di thong tin.
(2) Cudi méi tuan, ¢ trang bén trong phia trdi, GVCN chét sé tiét nghi, s6

tiét day thay trong tuan.
(3) GVCN bdm So @b 16p hoc vao bén trong to bia trude cua so.
(4) Chiu trdch nhiém theo doi hién trang Y ghi ddu bai, tinh chinh xdc cua

thong tin Tiét-moén hoc khop vdi thoi khoa biéu cua lop.
e Gido vién bp mon (GVBM)
(1) Tiét PPCT (dwa vao K& hoach gido duc cua gido vién) ghi tiét PPCT la
56 thir twe lién tuc;
(2) Diu bai hay ndi dung cong
duc cuia gido vién;
(3)Nhan xét cia gido vién: Ghi nhan xét ro nhiing uu,
trong viéc tham gia hoat dong hoc tap.

viéc: Ghi dung va day du theo Ké hoach gido

khuyét diém cua 16p

Pugc quét bang CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

12

(4)Hoc sinh ving: Ghi bé sung tén hoc sinh ving tiét hoc, hoc sinh trimg tén
giao vién ghi thém ho/lot.

(5)Ky tén: Gido vién ky xdac nhan thue hién tiét day.

Luu y:
* Tiet - nghi, buéi - nghi: GVCN gach chéo é & cét “Pdu bai hay néi dung
cong viéc” twong ung ghi Nghi-ly do ... ...;
* Khi day bii: GVBM ghi vao s6 ghi dau bai, ghi ngay day bu, ghi mén hoc,
ghi du cdc néi dung nhw trén; Tiét PPCT la tiét/néi dung tie“;o theo & thoi diém
hién tai (khéng phdi tiét/ndi dung ¢ thoi diém nghi day).

* Hoc sinh dwpc GVCN phin cong giit sé ghi diu bai trong buéi hoc:

- GVCN dua trén pham chét, ning lyc hoc sinh cu thé dé chon hoc sinh
va giao giit s6 ghi dau bai & mdi budi hoc;

- Cubi mdi budi hoc, hoc sinh mang Sé ghi du bai bo vao fii lieu sé ¢
phong hi dong; Hoc sinh khéng duge mang sé Ghi dau bai ra khéi
truong.

- Hoc sinh giit s6 ghi ddu bai thyc hién ghi ngay hoc, mén hoc theo Thoi
khoa biéu hién tai.

- S0 ghi dau bai mat, rich, ban & budi nao thi hoc sinh phai béo ngay véi
GVCN. GVCN 16p béo cdo sy viée véi Hiéu trudng quyét dinh.

o Hiéu truong
Cudi méi tudn, ¢ trang bén trong phia phai, Pho Hi¢u trudng phu trdach thi
dua — Hanh chinh ghi nhan xét, ky tén, vin thu dong ddu cia truong.

2. So6 goi tén va ghi diém dién tir, Hoc ba dién tir
2.1. SO goi tén va ghi diém dién tir:
S goi tén ghi diém dién tir thyc hién trén hé théng SMAS, thuc hién nhu sau:
(1)Pau nam hoc (thdng 9 hang ndm), Hiéu truéng quyét dinh thanh lap Ban
quén tri hé thong SMAS gdém: Pho Hiéu truéng, nhan vién IT, nhéan vién
van thu dé thuc hién quan 1y S6 goi tén va ghi didm dién tir, Hoc ba dién tir.
(2)S6 goi tén va ghi diém dugce luu trit gom:
- MGt la: thé hién trén hé théng SMAS truc tuyén;
- Hai la: cudi mdi ky duge in trén gidy A4 va thanh déng tap 6 ky xéc nhan

va dong dau do cua truong;
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- Bala: ghi dia CD (déan nhén);

- Boén la: ghi vao 6 cimg di dong va b ctmg may tinh mot cach khoa hoc.

(3)Pau nam hoc, Ban quan tri hé théng SMAS thuc hién cai dat ndm hoc hién
tai, ding thoi gian quy dinh cia S& Gido duc va Dao tao Quang Ngii ve:
ngay két thuc hoc ky 1, ngay két thac hoc ky 2.

(4)Ban quan tri hé théng SMAS bién ché sb 16p, xép hoc sinh theo don vi lop
theo chi dao ctia Hidu trudng, nhan vién IT két chuyén 16p cho khéi 11, khéi
12 v cap nhat danh sach hoc sinh méi tuyén vao 16p 10 1én hé théng SMAS.

(5)Ban quan tri hé théng SMAS cai dat cac thong sé: Gan ding moén hoc cho
moi 16p (theo KHGD nha truong). Cai dit cac cot diém kiém tra theo ding
quy dinh.

(6)Sau 02 tuan tir khi hoc sinh dén 16p hoc, GVCN céap nhat day du, chinh xéac
thong hoc sinh vao cac muc hd so hoc sinh trén he théng SMAS.

(7)Dua trén phan cong chuyén mon, nhan vién IT phan cong giang day trén hé
thong SMAS, cung cap quyén nhap diém cho gido vién bo mén ¢ 1op dugc
phén cong giang day.

(8) GVCN cép nhét ngay nghi ctia hoc sinh 1én hé théng SMAS hang tuan.

(9)Nhap diém, dénh gia hoc sinh 1én h& théng SMAS.

Dim/DG | Thoi diém hoan thanh nhép trén SMAS | Ngudi nhap
PDGr | Hang thang GVBM
PDGec1 | Cham nhat hét tuan 11 GVBM
PPGex I, Theo Ké hoach kiém tra cudi ky I GVBM
XL HK ky I Theo K& hoach kiém tra cudi ky I GVCN
PDGec Il | Cham nhat hét tuan 29 GVBM
PPGck 11 Theo K& hoach kiém tra cudi ky IT GVBM
XL HK ky 11 | Theo K& hoach kiém tra cudi ky 1T GVCN
PDG thi lai Theo Ké hoach kiém tra lai GVBM
XL HK Theo K& hoach kiém tra lai GVCN

rén luyén he

(10) Ban quan trj SMAS theo ddi, kiém soat viéc nhép didm, dong/ m& quyén
cap nhat diém theo chi dao ctia Hiéu trudng. Sua diém, stra thong tin hoc
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sinh phéi c6 phiéu dé nghj va néu 16 1y do diéu chinh va duoc su déng ¥ ciia
Hiéu trudng.
(11) Gido vién nhap diém, danh gi4 trén hé théng SMAS phai tring khép véi
diém, danh gi4 & S6 theo ddi hoc sinh (sb didm c4 nhan, sé chi nhidm).
(12) GVBM phai ky x4c nhan diém & mdi trang c6 diém bd mén minh day, ky
& to ké bia & cudi sb;

(13) GVCN ky xéc nhan sb ngay nghi cia hoc sinh & céc trang diém danh,
ky x4c nhan & bén trong trang ké bia cudi cua s0;

(14) S6 da in va déng tap phai duge Hiéu truéng nhén xét, ky tén dong dau:
gilta hai trang trong s6 phai dugc dong dau do giap lai.

2.2. Hoc ba dién tir

(1)Ban quan tri hé théng SMAS thuc hién quan ly hoc ba dién tu.

(2)GVCN cép nhét di thong tin hoc sinh trén SMAS, nhén vién IT xuét hoc ba
dién twr, in to bia va trang 1 (trang thong tin) trén gidy As.

(3)Tuan IV cla thang 9 hang nam, nhén vién IT in Trang bia va trang 1 va phat
cho hoc sinh ddi chiéu théng tin c4 nhén, gido vién chii nhiém déi chiéu
thong tin hoc sinh & trang 1 véi Giay khai sinh (ban sao c6 chung thuc hodc
trich luc), néu c6 thong tin chua chinh x4c cin bao lai véi ban quan tri SMAS
(bdng phiéu-mau), Hiéu trudng quyét dinh viéc diéu chinh théng tin ¢4 nhan
hoc sinh trén SMAS.

(4) Trang bia dugc van thur ghi s6 hiéu hoc ba tring véi s6 vao Sb déng b cua
hoc sinh d6 (méi hoc sinh ¢6 01 s6 hiéu hoc ba duy nhét).

(5) Trang bia, trang 1 kep thanh tép vao ddu nim hoc va luu trong hop S6 hoc
ba theo don vi 16p tai phong PHT chuyén moén.

(6) Cudi mdi ndm hoc nhan vién IT xuat hoc ba, in trang ghi diém cdc mén va
trang nhan xét va xép loai, GVBM ky xéc nhéan diém, GVCN ghi nhan xét
va ky xdc nh4n, Hiéu truéng nhén xét va ky xac nhén, van thur déng dau do
cua truong;

(7) Khi hoc sinh hoan thanh chuong trinh THPT, hoc ba duge in lai trang 1, gop
tat ca cac trang didém & mdi 16p hoc, dong thanh tép va tra hoc ba cho hoc
sinh theo quy dinh.

(8)Dir liéu hoc ba hang nam khi xuat dugc lwu trit khoa hoc trén dia CD, trén
6 cing may tinh, & cimg di dong.

el e v
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Ppiéu 7: Quy dinh vé soan giang — Ké hoach bai day

- GV phai soan giéo an m&i trudc khi 1&n 1ép. Gido an dugc ndp 1én hé thong
duyét giao 4n dién tir cia nha truong;

_ Gido an dugc T truong/Nhom truémg phé duyét trude khi day.

_ M>i gido 4n cua GV de thuc hién day mot tiét (45 phut) phai c6 di cdc ndi
dung co ban theo hudng din soan giang cua S¢ Gido duc va Pao tao Quang Ngdi
da tap huén theo dac thu bd mon. Nhing mon hoc, bai day néu duoc phép soan
gdp (soan tur 2 tiét tro 1én trong ciing mot gido an) thuc hién theo huong dan cu
thé ciia bd mén do/ theo KHGD cua giao vién.

_ Khi soan gido an, tuy ddc thu o madi bo mén do S& GD-DT Quang Ngai tap

huan gi4o vién co thé soan gido an theo su théng nhat da duoc tap huén hoic nha

trudng dinh huéng & moi gido an thé hién & mot s6 van dé sau:

+ Mot la: Phan muc tiéu bao gém: Kién thiee, ky nang, thdi do, nang luc can
hinh thanh cho hoc sinh;

+ Hai 1a: Phan chuén bi: Gido vién con chudn bi phwong tién day hoc nao,
hoc sinh cdn chudn bi nhitng phuong tién hoc tdp nao.

+ Ba la: Phan to chure cac hoat dong day hoc bao gom:

(A)Hoat dong khoi dong/tao tinh huéng cé van dé trong thuc té;

(B)Hoat dgng hinh thanh kién thiic;

(C)Hoat dong luyén tap;

(D)Hoat dong van dung, trdi nghiém...

Trong moi hoat djng thanh phﬁn can phai néu 1o dugc ndi dung/yéu cau
cua hoat dong;

(1) Muc tiéu hoat dong;

(2) Phuong phdp/ky thudt day hoc;

(3) Phuong tién day hoc;

(4) Hinh thiic t6 chirc;

(5) San phi!"m ctia hoat dong thanh phan.

Véi mai hoat dong day-hec yéu ciu thé hién dugc 04 budc gbm:

Mot la: Giao nhigm Vi,

Hai la: Hoc sinh nhan nhiém vu va thao

Ba la: Hoc sinh bdo cdo két qua, thao lugn;

Bén la: Gido vién chét kién thikc va dinh hsomg.

lugn, thwc hién nhiém Vi,
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- Tiét luyén tap, 6n tap ciing phai day du cc budc nhu gido an thuong, phai
c6 ndi dung va phan hoat dong cua thay va tro, huéng dan va 1oi giai; (Trdnh tinh
trang soan tiét bai tdp, luyén tap, thuc hanh so sai chi néu giai bai so, lam bai
56... thiéu cdc hoat déng day — hoc)

- Tiét thuc hanh: phai ¢6 gido 4n va t6 chirc thuc hanh khi cé du diéu kién
can thiét. Néu khéng c6 thiét bi theo yéu ciu gido vién cé thé thay thé bang céc
thiét bi c6 tinh néng trong tu; néu khong cé thiét bi thi GV ¢ thé thay thé bang
tiét bai tap hodc 6n tap kién thirc va phai duoc thé hién ro trong Ké hoach gido
duc moén hoc.

- Kiém tra giira ky, cudi ky: phai c6 ma trin d&, c6 bang mé ta dé, c6 dé, c6
huéng din chim va biéu diém, Bién ban duyét (goi chung la ho so dé); Ma trdn
dé dwoc cong khai cho tat ca gido vién day cing mon cing khéi 16p trude 02 tudn
50 Vi thoi diém kiém tra dinh ky.

- Bai soan tinh gian nhung phai thé hién di cic ni dung co ban, bam sit
chuén kién thirc k§ ning va lam ndi bat duoc kién thirc trong tdm. Xéc dinh muc
tiéu phit hop véi dbi tuong HS ciia nha truomg, ldy SGK 1am tai liéu tham khao
chinh thirc trong day hoc, phit hop véi dic trung bé mén, dam bao yéu cau vé doi
m&i phuong phap, thé hién dugc sw phén hoa trong day hoc (day hoc ca thé). Doi
v&i cac mon c6 td chire thi tdt nghiép THPT phai cha y tinh dinh hudéng vé ndi
dung thi khi bdi dudng 6n tip cho HS 12;

- Day hoc tu chon, bdi dudng HSG va phu dao hoc sinh yéu kém cén theo
tirng ndi dung va yéu ciu cu thé ma soan thanh gi4o 4n riéng;

- Céc ndi dung tich hgp, lién mén: LS dia phuong, gido duc moi truong, ky
niing séng, SKSS, phap ludt,... phai thé hién rd trén gido 4n va ké hoach gio duc;

- Thuc hién nghiém tuc tiét thuc hanh thi nghiém va sir dung d6 dung day
hoc;

- Tich cuc cai tién, d6i mdi phuong phap day va hoc phit hgp véi noi dung
chuong trinh, thé hién cy thé qua viéc soan giang;

- Can nghién ctru van dung day hoe STEM trong timg bd mon theo cong
van 1234 /SGDDT-GDTrH ngay 24/9/2020 cua S¢ GD-DT Quang Ngii.

Diéu 8: Quy dinh vé thye hién tiét day trén 16p
- Thuyec hién tiét day trén 16p theo phan cong & Thoi khéa biéu hién tai.
- GVBM thyc hién cac bién phap phit hop dé quan Iy hoe sinh trong 16p hoe.
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- GV phai chuén bi chu déo gi4o an, db dung day hoc trudc khi Ién 16p. Ra
vao 16p dung thoi gian quy dinh.

- Tu thé, trang phuc chinh t8, xumg ho md pham, khong str dung dién thoai
di dong 1am viéc riéng; khong hat thude, khéng con anh huéng cua ruou, bia khi
1én lop.

_ Pam bao diy du cac khau 1én 16p theo Ké hoach day hoc. Giéo vién phai
6n dinh to chuc, kidm tra si s6, nhéc nhd truc nhat, vé sinh va cac quy dinh khac
cua nha truong, ghi sb dau bai day di cac cot, muc theo yeu cau, nhan xét danh
gia va xép loai tiét hoc theo ding quy dinh, ky xéc nhan tiét day/ day bu/day thay;

- GVBM chiju trdch nhiém vé né nép cua hoc sinh trong tiét day cua minh va
phai co bién phap uén nén nhitmg hoc sinh vi pham trong gio day, khong duoc de
xay ra tinh trang quan ly kém hiéu luc, GVBM khong dwoc day trach nhi¢m
qudn Iy hoc sinh va gido duc hoc sinh trong gio hoc cua minh cho GVCN, quan
Iy gio hoc kém s& lam anh hudng dén chét luong bd mén ciing nhu anh huong
dén gio hoc cua céc 16p khac.

- GVBM c6 trach nhiém ban bac véi GVCN dé thong nhét huéng khéc phuc
nhitng ton tai ciia hoc sinh va danh gia chinh xac né nép gid day. Truong hop tam
dinh chi viéc hoc tip cua hoc sinh d6i véi mot mdn nao phai duge sy chi dao cua
BGH. (Nhitng truong hop moi hoc sinh ra khoi 16p nhung yéu cau hoc sinh ¢
trong khu vuc truong phai thé hién ro li do trén Sé ghi dau bai va bdo vdi lanh
dao truong);

- Théng qua cac gio' 1én 16p, GV phai huéng dan cho HS phuong phap tu hoc
& nha. Coi trong viéc hudng din HS str dung sach gido khoa, tai liéu tham khao ¢
trén 16p cling nhu ¢ nha. Kién quyet chéng 161 “doc chép” day chay, thuyét trinh
Jan man, thoat ly dbi tuorng Mbi GV phai cb ging tim hiéu phuong phép khéc
nhau dé 1am hoa giai cac véAn @ phuc tap, gitp cho cac em tiép thu céc kién thirc
kho mét cach dé dang, ddng thdi cling phai tranh khuynh hudng ting ndi dung,
tranh viéc phirc tap hoa cac kién thirc khong can thiét cho HS. Mi tiét hoc can c6
thoi gian thich hop dé kiém tra va luyén tap cho HS.

- Thuc hién cich day theo huéng phat huy tich cuc, chi dong, ton trong
nhitng suy nghi doc 1ap, sang tao cua HS, gitip cac em tham gia co hiéu qua vao
hoat dong day va hoc, dong thoi coi trong vai tro tb chirc, dan dét va thuyét giang
cua GV;
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Piéu 9: Quy dinh vé thwe hién chwong trinh va thoi khoa biéu (TKB)

- TKB la vin ban mang tinh phap 1y nhdm thuc hién tién d6 chuong trinh ké
hoach gido duc ctia nha truong,

- Chuong trinh: thuc hién ding Ké hoach giao duc mén hoc da dugc Hiéu
truomg phé duyét, dam bao tién do theo tuin; tuan thu khung thoi gian ké hoach
cua S¢ Giao duc va Pao tao Quang Ngii;

- Thyc hién nghiém tic céc tiét day trong TKB; Gido vién khéng dugc phép
tw ¥ d6i tiét cho nhau. Trir truong hop dic biét c6 sy dong y cua lanh dao truong.

Diéu 10: Quy dinh vé kiém tra, chAm bai, viio diém, ghi nhin xét

1. Kiém tra, danh gia

Poi véi 16p 11, 12 - Thyc hién theo Théng tw 26/2020 stra déi thong tu
58/2011 ciia B6 Gido duc va dao tao. Doi vai l16'p 10 -Thuyc hién theo Thong tu
22/2021 cua B Gido duc va dao tao. Mén Ngir viin theo Cong vin sé
1386/BGDDT-GDTTH ngay 08/8/2022 ctia bd Gido duc va dao tao. Kiém tra
dinh ky do Hiéu trudng nha truong quyét dinh vé ké hoach t6 chirc; Kiém tra

thuong xuyén do gido vién chu dong thyc hién theo quy dinh .

Luwu y: So cot danh gia thwong xuyén (PGTX) PGTX/Ky

D4i véi mén hoe danh gia biang nhan xét (khong bao gom

cum chuyén dé hoc tap): Gido duc thé chat, Am nhace, MT thudt,

Gigo duc cua dia phuong, Hoat dong trai nghiém, huong 02 bGTX

nghiép; Ddnh gid bang nhan xét theo 01 (mot) trong 02 (hai)
muec: Dat, Chwa dat.

D4i véi mon hoe ddnh gia bang nhin xét ket hgp danh gia
biing diém s6 (khong bao gom cum chuyén dé hoc tap). Trong

do:
- Mdn hoc ¢6 335 tiét/ndm hoc 02 DbGtx
- Mén hoc c6 trén 35 tiét/ndm hoc dén 70 tiét/ndm hoc 03 PBGtx
- Mon hoc cé trén 70 tiét/nim hoc 04 PDGtx.

P6i v6i cum chuyén de hoc tap ciia mén hoe. Mdi hoc
sinh dugc kiém tra, danh gi4 theo timg chuyén d hoc tép,
trong d6 chon két qua ctia 01 (mot) lan kiém tra, d4nh gié lam
két qua PGTX

01 bbGtx
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Péi véi mon hoc (khong bao gom cum chuyén dé hoc tdp) c6 trén 70 tiét/nam
hoc thoi lugng DPGDK la tir 60 dén 90 phut. Cac mon con lai la 45 phut.

- Tang cuong doi méi cong tac kiém tra danh gia, chi trong chat lugng thuc
cta hoc sinh;

- Piu mdi ky hoc to truéng bd moén chi dao viéc xay dung ma trén dé kiém
tra, dat ta dé cho kiém tra gifta ky, cudi ky; Murc do dé: 40% murc nhan biét+30%
micc thong hiéu + 20% van dung + 1 0% vian dung cao. Pé kiém tra phai co su
phan hoa déi véi timg doi tugng hoc sinh, dam bao cac muc do nhan biét, thong
hiéu va van dung. D4i véi cdc mon Khoa hoc xa héi nhur Ngit van, Lich s, Dia
li can tiép tuc doi moi kiém tra danh gi4 theo huéng dat cau hoi mo, doi hoi hoc
sinh van dung tong hop kién thire, k¥ nang va cé diéu kién trinh bay chinh kién
ban than;

- Tb chirc kiém tra du s6 dau diém kiém tra, danh gia thuong xuyen, kiém tra
dinh ky ca ly thuyét va thuc hanh, ding tién do theo hudng dan cua B9, cua SO
GD&DT va lich ctia nha truong;

_ Cau héi kiém tra thuong xuyén phai 1a cau hoi cua bai hoc, bai tap cua budi
hoc lién ké truéc do (Trie truong hop GV cé din én tdp thém cdc ngi dung khac);

- D@ kiém tra phai phit hop vdi trinh dj ciia hoc sinh Dam bao theo yéu
cdu can dat & 16p 10. Dam bao bam sat chudn kién thirc-ki nang d6i véi 16p 11,
16p 12, khong ra d3 kidm tra cac noi dung khong c6 trong ndi dung 6n tap hoac
bai chua hoc, bai dugc tinh giam gom: Khuyén khich hoc sinh tw hoc, khuyén
khich hoc sinh tw doc, khuyén khich hoc sinh tw lam, khuyen khich hoc sinh tuw
thuc hién, Khong day, doc thém, khong lam, khong yéu cau, khong thuc hién;

_ Déi véi cac bai kiém tra khao sat chét luong dau nam, kiém tra gifra ky,
kiém tra cubi ky, thi thir t6t nghiép nha truong sé td chirc kiém tra tap trung theo
da chung, lich chung cua trudong hodc cua Sa.

2. Chéam bai, tri bai
Bai kiém tra dugc GVBM truc tiép chédm cén thén, sira chita sai st va ghi
nhén nhitg tién bé ctia hoc sinh. Bai kiém tra tra sau 07 ngay so v6i ngay kiém
tra. Riéng bai tap 1am van tra theo ké hoach gido duc mén hoc cta gido vién.
Bai kiém tra giita ky, cudi ky dugc Iuu trit tai truong.
Hoc sinh véng phai cho kiém tra bui ngay trong tudn lién ke sau do.
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Gi4o vién khong duge cho diém khong hodc khong cong khai diém cho hoc
sinh.

Piéu 11: Quy dinh vé dy gid thim 16p, day dv giv, doi méi sinh hoat
chuyén mon

- GV tp su du it nhit 9 tiét/ky. Day t6t — day du gid it nhét 3 tiét/ky;

- GV con lai dy it nhét 4 tiét/ky. Day du gi¢r it nhét 02 tiévky;

- BGH dy it nhat 25% GV toan truong/ky; td truéng, t6 phé du 1 tiét/GV cua
td/nam hoc;

- Ngoai ra, GV phai tich cuc du gio thim lép dé rat kinh nghiém trong
chuyén mén, nhat la du gid theo t6 bd mén. Khi nhan xét dénh gia gid day phai
khéch quan, cdng khai, danh gi4 dang thuc chét tiét day theo quy dinh. Tranh
nhén xét chung chung hodc nhén xét va danh gia két qua mau thuan nhau.

- Té chuyén mén diang ky sinh hoat it nhit 01 chuyén dé/ky; Day chu dé it
nhat 01 chi dé&/ky/nhém bd mén hodc day nghién ciru bai hoc it nhat 01
lan/ky/nhém bd mén;

- Trién khai thyc hién day hoc STEM. M&i b mén khoa hoc tur nhién gdm:
Toan, Ly, Hoa, Sinh, Tin, Cong nghé day t6i thiéu 01 bai hoc
STEM/mén/khdi/hoc ky; (khuyén khich cac mén con lai t6 chire day hoe bai hoc
STEM);

- Mbi bd mén gébm: Vin, Str, Dia, Anh, Gido duc céng dén, thé duc, Gido
duc QP-AN t6 chitc cic hoat dong trdi nghiém STEM it nhat 02 tiét/hoe ky;
(khuyén khich cac mén con lai t6 chirc hoat dong trii nghiém STEM);

Didu 12: Quy dinh vé thanh tra, kiém tra, danh gia gido vién

- Kiém tra thudng xuyén: hang thang t6 truong kiém tra viéc thue hién
chuyén mén cta t6 vién nhu hé so, sé sach, gido an, tién do thuc hién chuong
trinh, viéc kiém tra danh gia hoc sinh ;

- Kiém tra toan dién 40% GV/ndm hoc, 100% giéo vién dugc kiém tra
chuyén dé, kiém tra t6 chuyén mén,... '

- Kiém tra dot xuat: Can b) co quan chuyén mén cAp trén, Hiéu truéng, pho
hiéu trudng, Té trwong CM c6 thé kiém tra dot xuit bt cr GV nao ciia td (du
gio, kiém tra gido an, sb bao giang, day thay, day bu, day tu chon, day m@

boi dudng HSG, day phu dao HS yéu kém, NGLL...) ,—“
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Cudi nam hoc céac t6 chuyén mon thuc hién viéc danh gid, xep loai giao
iép gido vién (Ban hanh theo Thong tu

vién theo ding quy dinh Chuén nghé ngh
<6 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/201 8 ciia Bo truong Bo Gido duc va Dao tao)

5
- Viéc danh gia toan dién giao vién sé& co su tham khao y kién danh gia cua

hoc sinh déi véi gido vién theo m&i hoc k¥ va theo tham do dét xuat cia BGH.
- Du gio danh gia gio day theo cong van 1868 nam 2017 cua S& GD DT
Quang Ngai (HD trong bia s6 dur gid)
- Panh gia gio sinh hoat 16p, ngoai gio 1én 16p theo cong van 1269 nam 2020

cua S& GD-DT Quang Ngdi

CHUONG IIL. TO CHU'C THUC HIEN
Pidu 13: Trach nhiém ciia Hiéu truwéng, pho hi¢u trueong

Trién khai dén toan thé can bd, gido vién ndi dung quy dinh trong quy ché
nay, tb chirc thuc hién.

Thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché ctia can b, gido vién; Diéu
chinh kip thi dé quy ché phi hop v6i quy dinh ctia cp trén va thyc tien tai truong.
Piéu 14: Trach nhiém cia T6 truwéng chuyén mon

Huéng dén dé can b, gido vién to minh phy trich nghiém tic thye hién ndi
dung da dugc quy dinh trong quy ché nay. Trong qué trinh thuc hién c6 ndi dung
nao chua phi hop kip thoi gép y dé Higu truéng xem xét, quyét dinh diéu chinh,
b6 sung.

Nghién ctru céc viin ban c6 lién quan dé lam can ctt t6 chirc diéu hanh nhiém
vu giang day cia t6 chuyén mon, can b, gido vién.

Diéu 15: Trach nhiém ciia can bo, gido vién

Cén bo gido vién cin cir nhiém vu duge phan céng nghiém tac thuc hién
ndi dung quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 16: Trach nhiém ciia cic Té chirc doan thé

Cén cir nhiém vy, Ké hoach hoat dong nam hoc, tich cuc phéi hop dé 6
chire thye hién Quy ché./.
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