_ Chuwong il
HAM (FUNCTION)

I. DINH NGHIA HAM
Ham 1a mét thanh phan cta di liéu loai céng thirc va dwoc xem Ia nhivng céng thire
dwoc xay dwng san nham thwc hién cac cbng viéc tinh toan phurc tap.
Dang thirc tbng quat: <TEN HAM> (Tham sé 1, Tham s6 2,...)
Trong d6: <TEN HAM> |a tén qui wéc ciia ham, khdng phan biét chir hoa hay thwédng
Cac tham sé: Pat cach nhau b&i dau "," hodc ";" tuy theo khai bao trong Control Panel
(xem phan khai bao méi trwéng - chwong 1)
Cach nhap ham: Chon mét trong cac cach:
- C1: Chon Iénh Insert - Function
- C2: An nut Insert Function trén thanh céng cu
- C3: Gb truc tiép tlr ban phim
Il. CAC HAM THONG DUNG
1. Nhém Ham xtr ly sé:
a. Ham ABS:
- Cu phap: ABS(n)
- Céng dung: Tra vé gia tri tuyét dbi ctia sé n
- Vidu: ABS(-5) ® 5
b. Hdm SQRT:
- Cu phap: SQRT(n)
- Céng dung: Tra vé gia tri 1a can bat hai cia sb n
- Vi du: SQRT(9) ® 3
c. Ham ROUND:
- Cu phap: ROUND(m, n)
- Céng dung: Lam tron sb thap phan m dén n chi» sb 1&. Néu n dwong thi lam tron
phan thap phan. Néu n am thi lam tron phan nguyén.
- Vidu 1: ROUND(1.45,1) ® 1.5
- Vidu 2: ROUND(1.43,1) ® 14

- Vi du 3: ROUND(1500200,-3) ® 1500000
- Vidu 4: ROUND(1500500,-3) ® 1501000
d. Ham INT:

- Cu phap: INT(n)
- Céng dung: Tra vé gia tri 1a phan nguyén cla sbé thap phan n
- Vi du: INT(1.43) ® 1
e. Ham MOD:
- Cu phap: MOD(m,n)



- Céng dung: Tra vé gia tri phan dw ctia phép chia sd m cho sd n
- Vi du: MOD(10,3) ® 1
2. Nhém ham xt ly dir liéu chudi:
a. Ham LOWER:
- Cu phap: LOWER(s)
- Cong dung: Chuyén tat ca cac ky tw trong chudi s sang chi¥ thwdng.
- Vi du: LOWER(“ExCel”) ® “excel”
b. Ham UPPER:
- Cu phap: UPPER(s)
- Cong dung: Chuyén tt ca cac ky tw trong chudi s sang chi¥ hoa.
- Vi du: UPPER(“ExCel.”) ® “EXCEL”
c. Ham PROPER:
- Cu phap: PROPER(s)
- Codng dung: Chuyén tat ca cac ky tw diu ctia méi tr trong chudi s sang chi¥ hoa
va cac ky tw con lai la chr thwdng.
- Vi du: PROPER(“MiCRosoFt ExCel.”) ® “Microsoft Excel”
d. Ham LEFT:
- Cu phap: LEFT(s, n)
- Cong dung: Trich ra n ky tw cGa chudi s ké tr bén trai.
- Vi du: LEFT(“EXCEL”,2) ® “‘EX”
e. Ham RIGHT:
- Cu phap: RIGHT(s, n)
- Cong dung: Trich ra n ky tw cGa chudi s ké tir bén phai.
- Vi du: RIGHT(“EXCEL",2) ® “EL”
f. Ham MID:
- Cu phap: MID(s, m, n)
- Céng dung: Trich ra n ky tw cGa chudi s ké tt vij tri thir m.
- Vidu: MID(“EXCEL",3,2) ® “CE”
g. Ham LEN:
- Cu phap: LEN(s)
- Céng dung: Tra vé gia trj 1a chiéu dai cta chubi s.
- Vi du: LEN("EXCEL”) ® 5
h. Ham TRIM:
- Cu phap: TRIM(s)
- Céng dung: Tra vé chubi s sau khi da cat bé cac ky tw tréng & hai dau.
-Vidu: TRIM(* EXCEL ”) ® “‘EXCEL”
@ Cha y: Néu cac ham LEFT, RIGHT khéng c6 tham sé n thi Excel sé& hiéu n=1.
3. Nhém ham théng ké:




a. Ham COUNT:
- Cu phap: COUNT{(pham vi)
- Céng dung: Dém sb 6 cé chira dir lidu sé trong pham vi.
- Vi du: D& dém sé nhan vién trong bang dwéi thi dung cong thirc:
COUNT(E2E6) ® 5

A B C D E
1 STT Ho va tén Gidi Phong Lwong CB
tinh ban
2 1 Nguyén Van | Nam Ké Toan 1,000,000
A
3 2 Tran Thi B N Kinh 900,000
doanh
4 3 Pham Ngoc Ké Toan 1,200,000
C
5 4 Lé Van D Nam Ké Toan 800,000
6 5 Ngé Thi E N Kinh 1,000,000
doanh

b. Ham COUNTA:
- Cu phap: COUNTA(pham vi)
- Céng dung: Pém sb 6 co chira dir liéu trong danh sach List.
- Vi du: D& dém sbé nhan vién trong cot C & bang trén thi dung céng thirc:
COUNT(C2:C6) ® 4
c. Ham COUNTIF:
- Cu phap: COUNTIF(pham vi, diéu kién)
- Cong dung: Dém sb 6 thda man diéu kién trong pham vi.
- Vi du: D& dém sb nhan vién thuéc phong Ké toan (xem bang & muc a) thi dung
cbng thirc:

COUNTIF(D2:D6, “Ké toan”) ® 3
@ Cha y: Trir trwdng hop diéu kién 1a mdt con sb chinh xac thi cac trwéng hop con lai
déu phai bé diéu kién trong mét ddu ngodc kép.
Vi du 1: Dém s6 nhan vién c6 Lwong CB 1a 1.000.000
COUNTIF(E2:E6,1000000) ® 2
Vi du 2: Dém s6 nhan vién c6 Lwong CB nhé hon 1.000.000
COUNTIF(E2:E6,’<1000000”) ® 2
d. Ham MAX:
- Cu phap: MAX(pham vi)
- Céng dung: Tra vé gia tri la sé Ién nhét trong pham vi.
- Vi du: Dé biét Lwong CB cao nhat (xem bang & muc a) thi dung céng thirc:
MAX(E2:E6)®  1.200.000
e. Ham MIN:



- Cu phap: MIN(pham vi)

- Céng dung: Tra vé gia tri 1a s6 nhé nhét trong pham vi.

- Vi du: Dé biét Lwong CB thp nhat (xem bang & muc a) thi ding céng thirc:

MIN(E2:E6) ® 800.000
f. Ham AVERAGE:

- CU phap: AVERAGE(pham vi)

- Céng dung: Tra vé gia tri 1a trung binh cdng ctia cac 6 trong pham vi.

- Vi du: D& biét mirc lwong trung binh (xem bang & muc a) thi dung céng thirc:

AVERAGE(E2:E6) ® 980.000
g. Ham SUM:

- Cu phap: SUM(pham vi)

- Cong dung: Tra vé gia tri la téng cac 6 trong pham vi

- Vi du: Bé tinh tbng Lwong CB cla tat ca cac nhan vién (xem bang & muc a):

SUM(E2:E6)®  4.900.000
h. Ham SUMIF:

- Cu phap: SUMIF(vung chira diéu kién, diéu kién, viing can tinh téng)

- Coéng dung: Ham dung dé tinh téng cé diéu kién. Chi nhitng & nao trén ving
chira diéu kién thod man diéu kién thi sé tinh tbng nhirng 6 twong &ng trén vung cén
tinh téng.

- Vi du: Tinh tdng Lwong CB cuia nhan vién phong Ké toan (xem bang & muc a):
SUMIF(D2:D6, “Ké toan”, E2:E6) ® 3.000.000
4. Ham xép vi thir (RANK)

- Cu phap: RANK(X, Khéi, n)
- Cong dung: Xép vi thir cho gia tri X trong khdi. Trong d6, n la tham sé qui dinh cach
sap xép:

+ Néu n = 0 (hodc khoéng cé tham sé nay) thi két qua sap xép theo kiéu I&n dirng
trwdc, nhd dirng sau
+ Néu n khac 0 thi két qua sap xép theo kiéu nhé dirng trwédc, I&n dirng sau
- Vi du 1: D& xép vi thir cho cac hoc sinh trong bang dwéi thi tai 6 D2 g& céng thic
sau:
RANK(C2,$C$2:$C$6)
A B C D

1| STT | Hovatén | DTB | Vithw
2 | 1 |NguydnVan 8.3

A
3 2 Tran Thi B 7.5
4 3 Pham Ngoc 9.2
C

5 4 Lé Van D 7.8




| 6| 5 |NgoThiE | 85] |
5. Nhom ham xur ly dir liéu logic:
D liéu logic la loai di¥ li€u ma chi chira mét trong hai gia tri True (dung) hoac False
(sai).
a. Ham IF:
- Cu phap: IF(biéu thirc diéu kién, gid tri 1, gia tri 2)
- Cong dung: Ham tién hanh kiém tra biéu thurc diéu kién:
+ Néu biéu thure didu kién 1a True (dung) thi tré vé gid tri 1.
+ Nguoc lai, néu biéu thire diéu kién |1a False (sai) thi tra vé gié tri 2.
- Vi du 1: Hay dién gia tri cho cot két qua. Biét rang: Néu diém thi I&n hon hoac
bang 5 thi ghi “Dau”. Ngwoc lai thi ghi “Héng”
IF(B2>=5, "Dau", "Héng")
-Vidu 2: IF(2>3,”Sai”, “Pung”) ® “Ding”
@ Chuay:
v Ham IF dung dé chon 1 trong 2 lwa chon nhwng néu phai chon nhiéu hon 2 lya
chon thi dung ham IF theo kiéu 16ng nhau.
Vi du 3: Hay dién gia tri cho cot xép loai trong bang dwéi. Biét rang: Néu DTB
>=9 thi ghi “Giéi”, néu DTB >=7 thi ghi “Kha”, néu BDTB >=5 thi ghi “TB”, con lai thi ghi
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“Yéu”.

IF(B2>=9,"Gi6i",IF(B2>=7,"Kha" IF(B2>=5,"TB", "Yéu")))
A B C
Ho tén | Piémthi| Két qua
Nguyén
Hong
Anh
Thanh
Xuan
v Biéu thirc diéu kién cha ham IF ludn phai cé két qua tra vé 1 trong 2 gia tri True
(dung) hoac False (sai).
Vidu4: IFCA’=B",”C",’D") ® ‘D’
Vidu 5: IF(“A”, "B”, ”C”) ® Lbi #VALUE
v Trong ham IF, néu khéng cé dbi sé thir 3 thi khi biéu thirc diéu kién sai ham sé
tra vé gia tri False.
Vi du 6: IF(2<3, "Sai”) ® “Sai”
Vidu7:IF(2>3,Sa’) ®  FALSE
b. Ham AND:
- CU phap: AND(biéu thirc diéu kién 1, biéu thirc diéu kién 2,...)
- Coéng dung: Ham tra vé gia trj True (dung) néu tat ca cac biéu thirc diéu kién déu
dung va tra vé gia tri False (sai) khi co it nhat mét biéu thive diéu kién sai.
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- Vi du: Hay dién gia tri cho cot két qua trong bang dwdi. Biét rang:
Néu téng diém>=10 va diém Anh van>=5 thi ghi “Dau”
Cac trwong hop con lai thi ghi “Héng”.
IF(AND(B2>=10,C2>=5),"bBau", "Hong")

A B C D

1 Tong diém Két
Ho tén thi Anh qua

2 | Nguyén 13 6
3 | Hong 8 8
4 | Anh 16 7
5 | Thanh 17 3
6 | Xuan 9 5

c. Ham OR:

- Cu phap: OR(biéu thirc diéu kién 1, biéu thirc diéu kién 2,...)

- Coéng dung: Ham tra vé gia tri True (ding) néu cé it nhat mot bt diéu kién dung va
tra vé gia tri False néu tat ca cac bt diéu kién déu sai.
- Vi du: Hay dién gia tri cho cot két qua trong bang & muc b. Biét rang:
Néu tébng diém>=10 hoac diém Anh van>=5 thi ghi “Dau”
Cac trvong hop con lai thi ghi “Hong”.
IF(OR(B2>=10,C2>=5),"Diu", "Héng")
d. Ham NOT:
- Cu phép: NOT(biéu thirc logic)
- Céng dung: Tra vé gia tri 1a pht dinh cta biéu thirc logic
_Vidu: NOT(2<3) ®  False
6. Nhom ham xw ly di¥ liéu ngay - thang - nam:
a. Ham TODAY:

- C phap: TODAY()
- Cong dung: Tra vé gia tri la ngay thang nam cuia hé thdng
- Vi du:
b. Ham NOW:
- Ca phap: NOW( )
- Cong dung: Tra vé gia tri la ngay thang ndm va gi® - phut ctia hé théng
- Vi du:
c. Ham DAY:
- Cu phap: DAY (biéu thirc ngay — thang — nam)
- Céng dung: Tra vé phan ngay cda biéu thirc ngay — thang — nam
- Vi du: DAY(TODAY( )

d. Ham MONTH:




- Cu phap: MONTH(biéu thirc ngay — thang — nam)
- Cong dung: Tra vé phan thang cta biéu thirc ngay — thang — nam.

- Vi du: MONTH(TODAY( ))
e. Ham YEAR:
- Cu phap: YEAR(biéu thirc ngay — thang — nam)
- Cong dung: Tra vé phan nam cua biéu thtrc ngay — thang — nam.
- Vi du: YEAR(TODAY( ))

b. Ham WEEKDAY:
- Cu phap: WEEKDAY (biéu thirc ngay — thang - nam , kiéu tra vé)
- Cong dung: Tra vé gia tri 1a sd thir t cha biéu thirc ngay -thang ndm trong mot
tuan tuy thudc vao kiéu tra vé:
+ Néu kiéu trd vé 13 1 (ho&c khéng cd) thi chi nhat dwoc xem la ngay dau tién
trong tuan va dwoc danh sé thi tw theo bang sau:
The | CN 2 3 4 5 6 7
STT 1 2 3 4 5 6 7
Vi du: Gia str 6 A1 chira ngay 30/07/2006 (tirc cha nhat) thi:
WEEKDAY(A1) ® 1
+ Néu kiéu trd vé la 2 thi thir 2 dwoc xem 1a ngay dau tién trong tuan va duoc
danh STT theo bang sau:
The | 2 3 4 5 6 7 | CN
STT 1 2 3 4 5 6 7
Vi du: Gia str 6 A2 chira gia tri ngay 31/07/2006 (tirc thi 2) thi
WEEKDAY(A2) ® 1
+ Néu kiéu tra vé 1a 3 thi thir 2 dwoc xem 1a ngay dau tién trong tuan va va duoc
danh STT theo bang sau:
Tho 2 3 4 5 6 7 CN
STT 0 1 2 3 4 5 6
Vi du: Gia st 6 A2 chtra gia tri ngay 31/07/2006 (th( 2) thi
WEEKDAY(A2 ® 0
7. Nhém ham xe ly di¥ liéu gic - phiit - gidy:
a. Ham SECOND:
- Cu phap: SECOND(biéu thirc gio» - phat - giay)
- Cong dung: Tra vé phan giay cla biéu thirc gi® - phut - giay
- Vi du: Gia st tai 6 D5 chtra gia tri 08:30:20 thi:
SECOND(D5) ® 20
b. Ham MINUTE:
- Cu phap: MINUTE(biéu thirc gi® - phat - giay)




- Cong dung: Tra vé phan phut cta biéu thire gid - phat - giay
- Vi du: Gia st tai 6 D5 chtra gia tri 08:30:20 thi:
MINUTE(D5) ® 30
c. Ham HOUR:
- Cu phap: HOUR(biéu thirc gio» - phat - gidy )
- Cong dung: Tra vé phan gi® cia biéu thire gi® - phut - giay
- Vi du: Gia st tai 6 D5 chtra gia tri 08:30:20 thi:
HOUR(D5) ® 8
8. Nhom ham tra ctru:
a. Ham VLOOKUP:
- Cu phap: VLOOKUP(n, khéi, m, r)
- Céng dung: Tién hanh tim gia tri n trong cot dau tién cua khéi va lay gia tri twong
trng trén cot ther m.
+ Néu r=0 (hodc FALSE) thi tim gia tri chinh xac bang v&i n. Néu khéng tim thay
thi tra vé& 15i #N/A (I8i khong tim thay)
Vi du: Dién gia trj cho cot Phu cép trong bang dwéi dwa vao chirc vu va trad &
bang 1

VLOOKUP(C2,3F$3:$G$7,2,0)

A B [ D E F | G

1 PR . Phu A
STT | Ho vatén | Chirc vu céﬁ BANG 1

2 Chirc

1 | Nguyén Gb vu Phu cap
3 2 |Lé PGD Gb 50000
4 3 | My TP PGD 40000
5 4 | Hoang NV TP 30000
6 5 | Thanh TP PP 20000
7 6 | Hanh PP NV 10000
8 7 | Chi NV
9 8 | Hién NV
10| 9 |Tram NV
11| 10 | Tung NV
12 BANG 2
13 Chirc vu Gb PGD TP PP NV
14 Phu cap 50000 40000 | 30000 20000 10000

+ Néu r=1 (hoac TRUE) thi cot diu tién cta khéi phai dwoc sap xép tdng dan va
luc d6 néu khéng tim thdy gia tri chinh xac véi n sé 13y gia tri twong &ng gan cua n.
Vi du: Dién gia tri cho cot Xép loai trong bang sau dwa vao DTB va tra & bang
tra
VLOOKUP(C2,3F$2:$G$5,2,1)




A B C D E F G
1| STT | Hovatén | PTB | Xép loai DTB | Xép loai
2| 1 |Nguyén 7.3 4| Yéu
3 2 Lé 5.6 5|TB
41 3 | My 9.0 7 | Knha
5| 4 |Hoang 4.0 9| Gioi
6 5 Thanh 5.0

b. Ham HLOOKUP:

HLOOKUP cé cu phap va céng dung twong tv VLOOKUP nhwng dwgc dung trong
trwong hop bang tra dwoc bo tri theo hang ngang thay vi theo hang doc nhuw

VLOOKUP.

Vi du: Dién gia trj cho cot Phu cép trong bang & muc a dwa vao chirc vu va tra &

bang 2

HLOOKUP(C2,$C$13:$G$14,2,0)
c. Ham MATCH:

- Cu phap:

- Cong dung: Tra vé sé thw te cha n trong khéi. Trong do, r ¢6 y nghia twong tw r

MATCH(n, Khéi, r)

trong ham VLOOKUP.

- Vi du: Hay xac dinh vi tri cda nhan vién tén Chi trong c6t B ctia hinh 1 muc a:

MATCH(“Chi”, B2:B11,0) ®

d. Ham INDEX:
- Cu phap:

- Vi du: Hay xéac dinh gia thué phong Loai B & tdng 3 trong bang sau la bao nhiéu?

INDEX(Khdi, m, n)
- Cong dung: Tra vé gia tri cla 6 nam giao clia hang m va cot n trong khoi.
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INDEX($C$3:8E$5,2,3) ® 260
A | B|] ¢ | D | E

1 BANG GIA TIEN PHONG
2 Loai\Tang T | T2 | T3 | TR
3 A 310 [ 290 | 270 | 250
4 B 300 | 280 | 260 | 240
5 C 210 [ 190 [ 170 | 150




