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Bài §3. HỆ QUẢN TRỊ CSDL MICROSOFT ACCESS
	Mục
	Yêu cầu học sinh phải ghi vào vở nội dung kiến thức sau  và học bài để ghi nhớ, vận dụng. 
	Yêu cầu học sinh làm 
	Hướng dẫn của thầy/cô

	1) 
	Hệ quản trị CSDL Access
a) Giới thiệu MS Access

Phần mềm Microsoft Access (gọi tắt là Access) là hệ quản trị cơ sở dữ liệu nằm trong bộ phần mềm Microsoft Office của hãng Microsoft dành cho máy tính cá nhân và máy tính chạy trong mạng cục bộ.

b) Các chức năng của Access

- Cung cấp các công cụ khai báo, lưu trữ và xử lí dữ liệu: 

- Tạo lập các cơ sở dữ liệu và lưu trữ chúng trên các thiết bị nhớ. Một cơ sở dữ liệu được tạo lập bằng Access gồm các bảng dữ liệu và mối liên kết giữa các bảng đó. 

- Tạo biểu mẫu để cập nhật dữ liệu, tạo báo cáo thống kê, tổng kết hay những mẫu hỏi để khai thác dữ liệu trong CSDL, giải quyết các bài toán quản lí.
	Ghi bài vào vở;
tìm hiểu thêm trên Internet về

MS Access 
	Học sinh xem bài giảng ở link:

https://www.youtube.com/watch?v=S6dGacJXD8E



	Mục
	Yêu cầu học sinh phải ghi vào vở nội dung kiến thức sau

 và học bài để ghi nhớ, vận dụng. 
	Yêu cầu học sinh làm 
	Hướng dẫn của thầy/cô

	2) 
	Một số thao tác cơ bản
a) Khởi động MS Access

Cách1: Kích vào Start → All Programs → Microsoft Office →Microsoft Access.

Cách 2: Kích vào biểu tượng của Access trên thanh Shortcut Bar, hoặc kích đúp vào biểu tượng Access trên Desktop.

b) Giới thiệu màn hình làm việc của MS Access

(SGK)

c) Tạo CSDL mới

- File → New 

- Chọn Blank Database (CSDL trắng), chọn thư mục muốn lưu tệp (Save in), nhập tên tệp (File name), kích vào nút lệnh Create trong hộp thoại File New Database.

d) Các đối tượng chính trên MS Access

(1) Bảng (Table) : Dùng để lưu dữ liệu. 
(2) Mẫu hỏi (Query) : Sắp xếp, tìm kiếm, kết xuất dữ liệu.

(3) Biểu mẫu (Form) : Giúp nhập hoặc hiển thị thông tin một cách thuận tiện hoặc để điều khiển thực hiện một ứng dụng.

(4) Báo cáo (Report): Định dạng, tính toán, tổng hợp các dữ liệu được chọn và in ra.
e) Mở CSDL đã có

Cách 1: Đến thư mục chứa tệp cần mở, kích đúp vào tên tệp muốn mở.

Cách 2: Trong cửa sổ CSDL, kích vào File → Open, kích vào tên CSDL muốn mở

f) Kết thúc phiên làm việc

Trong cửa sổ CSDL

Cách 1: Kích vào File → Exit.

Cách 2: Kích vào nút Close (X) nằm ở góc phải phía trên cửa sổ (trên thanh Title Bar).
	Ghi bài vào vở;

tìm hiểu thêm trên Internet về

MS Access
Xem video bài giảng ở phút 5:01
	Học sinh xem bài giảng ở link:

https://www.youtube.com/watch?v=S6dGacJXD8E



	Mục
	Yêu cầu học sinh phải ghi vào vở nội dung kiến thức sau

 và học bài để ghi nhớ, vận dụng. 
	Yêu cầu học sinh làm 
	Hướng dẫn của thầy/cô

	3) 
	Làm việc với các đối tượng 

a) Chế độ làm việc với các đối tượng

- Chế độ thiết kế: (Design View) dùng tạo mới hoặc thay đổi cấu trúc:Table, Query, thay đổi cách trình bày Form, Report.

 - Chế độ trang dữ liệu: (Datasheet view) cho phép hiển thị dữ liệu dưới dạng bảng, người dùng có thể thực hiện các thao tác như xem, xóa, hiệu chỉnh, thêm dữ liệu mới.

- Chế độ biểu mẫu: (Form View) Chế độ này xem dữ liệu dưới dạng biểu mẫu.
	Ghi bài vào vở;

tìm hiểu thêm trên Internet về

MS Access
	Học sinh xem bài giảng ở link:

https://www.youtube.com/watch?v=S6dGacJXD8E
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